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Regulamin korzystania z platformy Office365 Teams dla Edukac;ji
w Publicznej Szkole Podstawowej Akademia Pitagorasa

ul. Platynowa 1 Baranowo.

Postanowienia ogolne:

1. Niniejszy regulamin, okresla warunki i zasady korzystania z ustugi Microsoft Office365 dla
edukacji w szkole Podstawowej Akademia Pitagorasa w Baranowie.

2. Korzystanie przez uczniéw SP w kontaktach z nauczycielami z aplikacji Microsoft Teams
wymusza wprowadzony z dniem 25 marca 2020 r. obowigzek nauczania zdalnego.
Platforma zostata uruchomiana dla szkoty w dniu 15.04.2020.

3. Warunkiem korzystania z Ustugi jest posiadanie statusu ucznia Szkoty Podstawowej
Akademia Pitagorasa, akceptacje przez Opiekuna niniejszego Regulaminu oraz aktywowanie
konta w sposdb opisany w regulaminie.

4. Ustuga polega na udostepnieniu Uzytkownikowi dostepu do MsOffice365 w tym aplikacji
MS Teams

5. Ustuga dostepna jest z dowolnego komputera z dostepem do internetu poprzez dowolng
aktualng przegladarke internetowa. Z czesci ustug mozna korzystaé takze za pomoca
urzadzen mobilnych typu tablet, smartfon itp.

6. Szkota zastrzega sobie prawo do zmiany funkcjonalnosci ustugi MS Office 365. O zmianach
Uzytkownicy bedg informowani za posrednictwem dziennika elektronicznego.

7. Szkofa zobowigzuje sie do monitorowania dziatania systemu MS Office365 w tym
komunikatora MS Teams. Aktywowanie ustugi nastepuje po zaakceptowaniu informacji o
zapoznaniu sie z przepisami niniejszego Regulaminu.

8. Szkota Podstawowa Akademia Pitagorasa moze wykorzystywac konta wytgcznie do celow
wynikajacych z jej dziatalnosci statutowe;j.

9. Szkota Podstawowa Akademia Pitagorasa nie ponosi odpowiedzialnosci za straty
Uzytkownika wynikajgce z korzystania z konta.

10. Nadzdr nad dziatalnoscig Ustugi sprawuje wyznaczony przez Szkote administrator — llona
Kusnierek oraz wicedyrektor do spraw pedagogicznych Pani Anna Zalewska.



Aktywacja Ustugi:

1. Aktywacja ustugi nastepuje automatycznie wraz z aktywacjg konta MS Teams podczas
pierwszego logowania sie na stronie https://portal.office.com z wykorzystaniem danych
dostepowych przyznanych w procesie wdrazania ustugi w szkole.

2. Uzytkownikowi zostanie przyznany login w postaci:
nazwiskoimie@apitagorasa.onmicicrosoft.com. Nazwa konta jest przyznawana

automatycznie i nie podlega zmianie w zadnej chwili korzystania z ustugi.
3. Kazdy Uzytkownik moze posiadac tylko jedno konto;

4. Rejestracja konta konczy sie po ustaleniu przez Uzytkownika indywidualnego hasta, ktére
musi pozostac znane tylko wtascicielowi konta, nie moze by¢ przekazywane osobom trzecim.
Hasto musi sktadac sie co najmniej z 8 znakdw, zawierac wielkie i mate litery oraz
przynajmniej jedng cyfre. Ustalone przez Uzytkownika hasto moze by¢ zmienione wytgcznie
przez Administratora na wniosek Uzytkownika zgtoszony przez e-dziennik do wychowawcy
klasy.

5. Wyrejestrowanie z ustugi nastgpi automatycznie 1 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym
Uzytkownik przestanie by¢ uczniem SP Akademia Pitagorasa.

6. Uzytkownik powinien zarchiwizowa¢ wszystkie dane przechowywane w ustudze przed
momentem wyrejestrowania z ustugi.

7. Po wyrejestrowaniu dostep do danych nie bedzie mozliwy, a wszystkie wiadomosci oraz
pliki zostang usuniete.

Prawa i obowigzki Uzytkownika

1. Uzytkownik ma prawo do: korzystania z Ustugi MS Teams oraz prywatnosci danych
przechowywanych na serwerze.

2. Uzytkownik konta ma obowigzek: przestrzegac niniejszy Regulamin, podporzgdkowywacé
sie zaleceniom administratora serwera: dbac o ochrone dostepu do wtasnego konta (nie
podawad hasta do konta, ani nie udostepniaé konta osobom trzecim itp.), natychmiast
zgtaszac znalezione nieprawidfowosci w systemie, uzywac bezpiecznych haset.

3. Uzytkownik konta (uczen, nauczyciel )ma obowigzek uzywania podczas lekcji online
wtgczonej kamery oraz mikrofonu, chyba, ze zgtasza problemy techniczne (ktopoty z
Internetem) lub brak odpowiedniego sprzetu. Zgtoszenia przyjmuje wychowawca i w razie
potrzeby przekazuje dyrekcji szkoty.



4. Uzytkownik konta (uczen, nauczyciel) ma obowigzek posiadania na stronie startowej
spotkania, zdjecia profilowego lub inicjatéw swojego imienia i nazwiska.

Prawa i obowigzki administratora

1. Administrator ma prawo: zgtasza¢ wychowawcom i Opiekunom niewtasciwe korzystanie z
konta Uzytkownika, usuwac dane, ktore sg niezgodne z tym Regulaminem.

2. Administrator ma obowigzek: monitorowac dziatania ustugi i reagowac na
nieprawidtowosci w Ustudze, informowaé Uzytkownikéw o mozliwych problemach
zwigzanych z dziataniem ustugi, udziela¢ pomocy Uzytkownikom w sprawach zwigzanych z
korzystaniem z konta.



Dziatania Uzytkownika (Ucznia) niezgodne z postanowieniami niniejszego regulaminu lub

naruszajace przepisy prawa powszechnie obowigzujacego spowodujg konsekwencje

przewidziane Statutem szkoty.

To jaka kara zostanie natozona na Uzytkownika bedzie zalezne od rodzaju naruszenia jakiego

sie on dopusci i od tego jakie kroki bedzie musiat wszczg¢ administrator. Do czynnosci

zabronionych w szczegdlnosci nalezg:

1.

10.

11.

ujawnianie hastfa i dopuszczanie do korzystania z ustugi 0sob trzecich;
wykorzystywanie ustugi do rozsytania masowych niezamdwionych wiadomosci
(spam);

podejmowanie dziatan mogacych zaktécic dziatanie Ustugi;

tworzenie prywatnych zespotéw w aplikacji Teams (bez polecenia nauczyciela
prowadzacego zajecia);

wykorzystywanie aplikacji Teams, jako prywatnego video komunikatora poza lekcjami
online;

udostepnianie tresci objetych prawami autorskimi;

udostepnianie lub przechowywanie tresci zabronionych prawem;
wykorzystywanie Ustugi do rozpowszechniania materiatow zakazanych przepisami
prawa;

nagrywanie lekcji online i udostepnianie osobom trzecim

hejtowanie podczas wykorzystywania tablicy do rysowania, Word lub innych
narzedzi MS teams

zaktadania /tworzenia grup lub przynaleznosci do grup niestworzonych przez
nauczycieli Akademii Pitagorasa.

Uzytkownik (Uczen) przyjmuje do wiadomosci, ze jego dziatania moga by¢ monitorowane

przez procesy administracyjne majace na celu kontrole aspektéw zwigzanych z

bezpieczenstwem, optymalizacjg wydajnosci, ogdlng konfiguracjg systemu, rozliczaniem i

wykorzystaniem zasobow.



Ochrona danych osobowych:

1. Wszystkie dane sg przetwarzane zgodnie z przepisami ochrony danych osobowych w tym
w szczegolnosci przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016.119.1) —
»,Zwanej dalej: RODO”oraz ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
22018 r., poz.1000 ze zm.).

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji Ustugi jest
Szkota Podstawowa Akademia Pitagorasa ul. Platynowa 1, Baranowo.

3. Kwestie sporne nieobjete przepisami niniejszego Regulaminu rozstrzyga Dyrektor Szkoty
lub osoba przez niego upowazniona. 5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamin
zastosowanie maja przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.



