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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

KOD | SPIS TRESCI
WSTEP
PODSTAWY PRAWNE
CELE | ZADANIA PROCEDUR
PROCEDURY

PB01 | Ogoélne zasady pozostawania dziecka pod opieka szkoty

PB02 | Organizacja dnia szkolnego

PB03 | Postepowania w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa pobytu ucznidéw na terenie
szkoty np. Chgci zabrania ucznia z zaje¢ przez osobg nieupowazniong lub nieznana,
uprowadzenia ucznia, wtargnigcia 0s6b obcych i inne.

PB04 | Organizacja zaj¢¢ dydaktycznych

PBO05 | Organizacja przerw mig¢dzylekcyjnych i petnienie dyzuré6w nauczycielskich

PB06 | Usprawiedliwianie nieobecnosci ucznia

PB0O7 | Postgpowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na zajeciach
lekcyjnych.

PB08 | Postgpowania w przypadku uczniowskich wagaréw czy samowolnego opuszczenia
szkoty

PB09 | Dorazne zwolnienie ucznia z zaj¢¢ dydaktycznych lekcyjnych

PB10 | State zwolnienie ucznia z zaj¢¢ dydaktycznych lekcyjnych

PB11 | Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych

PB12 | Organizacja zaj¢¢ terapeutycznych

PB13 | Organizacja zaj¢¢ pozalekcyjnych




PB14

Postepowanie z uczniem, ktory ma dolegliwo$ci zdrowotne

PB15

Postgpowanie z uczniem, ktory ulegt wypadkowi

PB16

Postepowanie z uczniem agresywnym

L. Procedura postgpowania wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne

II. Procedura postgpowania wobec ucznia z autyzmem przejawiajacego zachowania

agresywne

II1. Procedura zastosowania $rodka zapobiegawczego w zachowaniach trudnych

IV. Postepowanie w przypadku zachowania agresywnego ze strony ucznia podczas

przerw

V. Postgpowanie w przypadku zachowan agresywnych ucznia wobec nauczyciela

VI. Postgpowanie w przypadku zachowan agresywnych ucznia wobec innego

pracownika szkoty

VII. Postepowanie w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego

VIII. Procedura powiadamiania o zaktocaniu toku lekcji

IX. Procedura postgpowanic w przypadku zachowania uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji wynikajgce ze stanu zdrowia ucznia (wulgarne zachowania
w stosunku do réwiesnikow, nauczyciela, zaczepianie, bojki, spacery po sali, wyjscia

na korytarz, brak reakcji na polecenia nauczyciela, ucieczki poza szkotg).

X. Procedura postepowania z uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze

XI. Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia poczucia bezpieczenstwa

ucznia

XII. Postepowanie w przypadku zniszczenia dziennika lekcyjnego

XIII. Procedura w przypadku podejrzenia proby samobdjstwa

PB17

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg przemocy




PB18

PB19

PB20

PB21

PB22

PB23

PB24

PB25

PB26

PB27

PB28

PB29

PB30

PB31

w rodzinie.

Postepowania, w przypadku, jezeli nauczyciel podejrzewa krzywdzenie dziecka —
przemoc seksualng

Procedura postepowania wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa
Procedury postgpowania wobec ofiary czynu karalnego

Postgpowanie w przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania w czasie zajec¢
lekcyjnych z telefonu komoérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego
urzadzenia stuzacego do rejestrowania dzwigku i obrazu

Uczestnictwo ucznia w zawodach sportowych

Regulamin wycieczek szkolnych 1 imprez poza szkota

Zajecia poza terenem szkoty

Organizowanie imprez i uroczystosci szkolnych

Zapewnienie bezpieczenstwa dziecka w sieci

Postgpowanie w sytuacjach gdy rodzice odmawiajg wspotpracy ze szkotg lub rodzina
jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykow
lub przejawiajacy zachowania moggce $wiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych)
Postgpowanie w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow lub ich palenia
na terenie szkoty

Postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze uczen uzywa
alkoholu lub innych $rodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji

Postegpowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) znajduje na terenie szkoty
substancj¢ przypominajacg wygladem narkotyk

Postgpowania, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie substancje



przypominajacg narkotyk

PB32 | Postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

PB33 | Postgpowania w przypadku uzyskania informacji o popehlieniu przestepstwa
sciganego z urzedu na terenie szkoty.

PB34 | Postepowania w przypadku cigzy uczennicy

PB35 | Postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty oraz telefonu
ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem

PB36 | Postgpowanie w czasie zagrozenia ,bombowego” (przyjecie zgloszenia
telefonicznego, znalezienie na terenie szkoty broni, materiatow wybuchowych,
przedmiotu niewiadomego pochodzenia

PB37 | Ewakuacja
WZORY DUKUMENTOW

Karta zgloszenia dziecka do szkoty

Zgoda na przetwarzanie danych i wykorzystanie wizerunku dziecka

Zgoda dotyczaca udzialu dziecka w zajgciach lekcyjnych i pozalekcyjnych
odbywajacych si¢ poza terenem szkoly i jednodniowych wyjazdach edukacyjnych,

wycieczkach 1 imprezach klasowych na caty rok szkolny

Karta zapisu dziecka do $§wietlicy szkolnej

Oswiadczenie rodzicow ucznia niepelnoletniego w  sprawie uczeszczania

na lekcje religii/etyki

Oswiadczenie rodzicow ucznia niepelnoletniego w sprawie uczgszczania

na lekcje wychowania do zycia w rodzinie

Zgoda na uczestniczenie w zaj¢ciach specjalistycznych

Informacja o uczestniczeniu w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych

Protokot powypadkowy

Karta wycieczki / imprezy

Zgoda rodzicow/prawnych opiekunow dotyczaca wycieczek




PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

WSTEP

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

Procedury bezpieczenstwa w szkole okreslajg sposoby postepowania i reagowania
nauczycieli oraz innych pracownikow szkoty w sytuacjach: zagrozenia bezpieczenstwa,
zdrowia 1 zycia ucznidéw, wobec ucznidow przejawiajacych negatywne zachowania,
wspolpracy z rodzicami oraz innych nieprzewidzianych zdarzen zaklocajacych prawidlowy
proces dydaktyczno- opiekunczo- wychowawczy szkoty.

Na kazdy zaistniaty przejaw negatywnego zachowania uczniow, kazdy nauczyciel
I pracownik szkoty zobowigzany jest do odpowiedniego reagowania. Tylko wspoélne,
konsekwentne postepowanie pracownikow szkoty, odpowiedzialnych za dobre wychowanie
ucznidw moze przynie$¢ korzys¢ i sprawié, ze w naszej szkole wszyscy bedziemy czué si¢
dobrze i bezpiecznie.

Na terenie szkoly dochodzi do zdarzen, ktore moga bezposrednio zagrazad
bezpieczenstwu i1 zdrowiu czasem nawet 1 zyciu ucznidéw. Wlasciwa reakcja wychowawcy,
pedagoga, dyrekcji szkoty, adekwatna do zaistniatego zdarzenia oraz powiadomienie w razie
potrzeby stosownych instytucji, daje gwarancj¢, ze podjete dzialania zapewniaja
bezpieczenstwo uczniow.

Szkota jest placoéwka zobowigzang do wczesnej diagnozy objawow niedostosowania
spotecznego, profilaktyki oraz oddzialywan wychowawczych wobec uczniéw. Stosowanie
przez szkole obecnych standardow w oddzialywaniach majacych na celu eliminowanie
przyczyn przejawOw zaburzen w tym rowniez zaburzen zachowania, w wielu przypadkach
okazuje si¢ mato skuteczne lub wrecz nieskuteczne. Dlatego tez w obecnej sytuacji wszyscy
musimy mie¢ $wiadomos¢, jakie negatywne zachowania uczniow na terenie szkoty 1 poza nig
moga mie¢ dla ucznia i1 jego rodzicow przykre konsekwencje, z czym nalezy si¢ liczy¢,

jesli ktores z nizej przedstawionych zachowan zaistnieje w szkole.



PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PODSTAWY PRAWNE

1. PODSTAWY PRAWNE:

AKTY PRAWNE DOTYCZACE BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

Opieka nad uczniami w trakcie dyzurow

Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1457)

Ustawa z 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jedn: Dz.U. z 2017 r.
poz. 682)

Ustawa z 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jedn. Dz.U. z 2018 r., poz. 1202)
Ustawa z 8 wrzes$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (tekst jedn.:
Dz.U. z 2017, poz. 2195)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz.U. z 2003 r., poz. 69)

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki 1 ich usytuowanie (tekst jedn.:
Dz.U.z 2015r., poz. 1422)

Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. nr 169, poz.
1650)

Opieka nad uczniami podczas wycieczek szkolnych

Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1457)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. nr 169, poz.
1650)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki

krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r., poz. 1055)



Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 30 marca 2016r. w sprawie
warunkow, jakie muszg spelnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania. (Dz.U. z 1997 r. nr 12,
poz. 67)

Agresja i przemoc w szkole

Ustawa z 20 maja 1971 r. - Kodeks wykroczen (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz.
618)Ustawa z 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jedn.: Dz.U. z
2017 r., poz. 682)

Ustawa z 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny 1 opiekunczy (tekst jedn.: Dz.U. z 2017
r., poz. 682)

Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1457)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1658)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz.U. z 2003 r., poz. 69)

Ustawa z 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r.,
poz. 1030)

Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1769)

Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich. (tekst jedn.:
Dz.U. z 2018 r., poz. 969)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i1 placowkach (Dz.U. 22003 r. nr 11, poz. 114)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji z 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow

publicznego przedszkola oraz publicznych szkoét. (Dz.U. z 2001 r. nr 61, poz. 624)

Postepowanie w trudnych sytuacjach

Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1457)

Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r.,
poz. 1508)



Ustawa z 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz.
917)

Ustawa z 26 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst
jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1314)

Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich. (tekst jedn.:

Dz.U. z 2018 r., poz. 969)

Wypadki w szkole

Prawo o$wiatowe (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1457)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z 28 lipca 1998 r. w sprawie ustalania okolicznos$ci i
przyczyn wypadkéw przy pracy oraz sposobu ich dokumentowania, a takze zakresu
informacji zamieszczanych w rejestrze wypadkow przy pracy (Dz.U. z 1998 r. nr 115,
poz. 744)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz.U. z 1997 r. nr 109, poz. 704)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w
dziedzinie bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz.U. z 2004 r. nr 180, poz. 1860)
Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa 1 higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. nr 169, poz.
1650)

Ustawa z 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow

przy pracy i choréb zawodowych (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1376)

BHP w szkole

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki 1 Pracy z 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2004 r. nr 180, poz. 1860)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i1 placéwkach
(Dz.U. z 2003 r., poz. 69)

Ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej. (tekst. jedn.: Dz.U. z
2018, poz. 620)

Ustawa z 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (tekst jedn.:

Dz.U.z 2017 r., poz. 2195)



Ustawa z 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tekst jedn.: Dz.U. z 2018 r., poz. 1202)
Ustawa z 13 kwietnia 2007 r. o Panstwowej Inspekcji Pracy (tekst jedn.: Dz.U. z 2017
r., poz. 786)

Ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (tekst jedn.: Dz.U. z 2018
r., poz. 1313)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie
ogoblnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. nr 169, poz.
1650)

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z 1 pazdziernika
1993 r. w sprawie bezpieczenstwa i1 higieny pracy przy eksploatacji, remontach

I konserwacji sieci kanalizacyjnych. (Dz.U. z 1993 r. nr 96, poz. 437)



PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

CELE | ZADANIA PROCEDUR

1. DEFINICJA BEZPIECZENSTWA:

Bezpieczenstwo to stan, w ktorym nie ma zagrozenia.

2. CELE PROCEDUR:
Cel gléwny: Bezpieczne i skuteczne zarzadzanie szkota.
Cele szczegélowe:
— zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu uczniéw w szkole;
— ochrona uczniow przed demoralizacja;
— ujednolicenie oddziatywan pomig¢dzy szkotg a srodowiskiem rodzinnym ucznidéw;

— skuteczne dziatanie szkoty w nieprzewidzianych sytuacjach.

3. ZADANIA SYSTEM BEZPIECZENSTWA
Zadania ogoélne:
— eliminacja lub zmniejszenie poziomu zagrozenia bezpieczenstwa,
— umozliwienie uczniom, nauczycielom, pracownikom szkoty wykonywania
ich obowigzkow.
Zadania szczegolowe:
— wyeliminowanie wagarow,
— poprawa jakosci kontaktow rowiesniczych w zakresie kultury stowa;
— wyeliminowanie bojek, jako metod rozwigzywania konfliktow;
— wyeliminowanie palenia papieroséw;
— poprawa poziomu pracy wiasnej ucznia (przygotowywanie si¢ do lekcji, odrabianie
prac domowych);
— eliminacja ewentualnych przypadkow zazywania narkotykow;
— ograniczenie przebywania na terenie szkoty osob niepozadanych, nieuprawnionych
do przebywania na terenie szkoty;
— wyeliminowanie ewentualnego rozprowadzania narkotykow na terenie szkoty;

— eliminacja niebezpiecznych zachowan uczniéw (bieganie po korytarzach szkolnych);
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— poprawa klimatu szkoty;
— zwigkszenie poziomu zaangazowania rodzicow w zycie szkoty;
— poprawa frekwencji na wywiadowkach z rodzicami,

— poprawa wymiany informacji (rzetelnos¢ i szybko$¢) miedzy szkotlg a rodzicami.

4. PODMIOTY SYSTEMU BEZPIECZENSTW W SZKOLE - OSOBY
ODPOWIEDZIALNE:

— Dyrektor Szkoty;

— Nauczyciele;

— Pracownicy administracji i obstugi (zgodnie z zakresem obowigzkow).

5. OPIS DZIALAN:
A. DZIALANIA DYREKTORA SZKOLY:

1) Zapewnienie stanu technicznego obiektu i wyposazenia zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.
2) Wyznaczenie 0sob odpowiedzialnych za stan techniczny i higieniczny urzadzen

sanitarnych obiektow nalezacych do placowki.

3) Zaznajamianie pracownikow podejmujacych prace z zakresem ich obowigzkow

I sposobem wykonywania pracy na wyznaczonych stanowiskach oraz dziataniami

stuzacymi zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom.

4) Prowadzenie nadzoru pedagogicznego pod katem uwzgledniania przez nauczycieli

w dziataniach dydaktyczno- wychowawczo- opiekunczych wymogdéw bezpieczenstwa

oraz zapewnienia opieki pedagogiczne;j.

5) Systematyczne dokonywanie przegladow stanu technicznego budynku ze szczegdlnym

zwrOceniem uwagi na ewentualne zagrozenia (elewacji zewnetrznej, stolarki

drzwiowej i okiennej, wejscia na teren szkoty, boiska szkolnego, sal lekcyjnych,

korytarzy, toalet, szatni) 1 instalacji (elektrycznej, grzewczej, wentylacyjnej,

odgromowej, wodnokanalizacyjnej i innej).

6) Organizowanie przy pomocy odpowiednich instytucji szkolen dla pracownikéw

z zakresu BHP, przeciwpozarowe oraz udzielania pomocy przedmedycznej.

7) Monitorowanie przestrzegania zasad postgpowania pracownikow szkoty dotyczacych:

a) bezpieczenstwa ucznidow podczas zaje¢ na terenie szkoty,
b) organizowania wycieczek, zaje¢ w terenie,

c¢) dokumentacji wypadkéw dzieci pozostajacych pod opieka szkoty
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8)

9)

d) ewakuacji
e) nadzorowania prac remontowych, naprawczych i instalacyjnych odbywajacych si¢

w placowce (oznakowanie 1 zabezpieczenie przed swobodnym dostgpem

do pomieszczen, do ktorych jest wzbroniony wstep osobom nieupowaznionym)
Czuwanie nad bezpieczenstwem uczniOw poprzez monitorowanie wejscia na teren
szkoty 0sob z zewnatrz.

Dozorowanie petnienia dyzuré6w przez nauczycieli.

10) Przestrzeganie zasad dotyczacych usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania

ucznioéw z zaje¢ szkolnych przez rodzicéw/prawnych opiekunow.

11) Wspotdziatanie z Policja, Strazag Miejska, Straza Pozarng, Sadem Rodzinnym

I Nieletnich w we wszystkich sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa, zdrowia i zycia

uczniow.

B. DZIALANIA NAUCZYCIELI:

1)

2)

3)

4)
5)

Systematyczne kontrolowanie sali zaje¢ oraz miejsc, w ktorych maja by¢ prowadzone
zajgcia z uczniami.

Planowanie i realizowanie procesu dydaktyczno- opiekunczo- wychowawczego
zgodnie z obowigzujacymi przepisami 1 zasadami bezpieczenstwa przyjetymi
w szkole.

Bezwzgledne przestrzeganie zasady zapewnienia opieki pedagogicznej przez caly czas
pobytu uczniow w szkole.

Rzetelne petnienie dyzurow miedzylekcyjnych.

Reagowanie na przejawy krzywdy, agresji, przemocy 1 innych zachowan

niepokojacych stosowanych wobec ucznidw przez innych uczniéw oraz rodzicow.

C. DZIALANIA PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI I OBSLUGI:

1)

2)

3)

Reagowanie na przejawy krzywdy, przemocy i agresji stosowanej wobec uczniOw
lub przez samych uczniow.

Zglaszanie zauwazonych niepokojacych zachowan zagrazajaCych bezpieczenstwu,
zdrowiu lub zyciu uczniéw do dyrekcji szkoty.

Natychmiastowe dzialania zmierzajace do usunigcia sytuacji zagrazajacych
bezpieczenstwu uczniow (szczegodlnie w trakcie trwania przerwy) takich jak: rozlany

ptyn, pottuczone szklo, oberwana tablica, otwarty dostep do urzadzen elektrycznych
itp.
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4) Czestsze kontrolowanie stanu czysto$ci we wszystkich toaletach po zakonczonych
przerwach.
5) Bezwzgledne przestrzeganie procedury wpuszczania osob obcych (w tym rodzicow)

na teren szkoty oraz uczniéw przedwczesnie przychodzacych na zajgcia dydaktyczne.

6. NARZEDZIA SYSTEMU:

— Obserwacje

— Rozmowy

- Umowy

— Kontrakty

— Komunikaty

— Uchwaty

— Zarzadzenia

— Nadawanie uprawnien

— Przekazywanie spraw instytucjom zewnetrznym

7. PROCEDURY DOTYCZA:
— Kadry zarzadzajacej;
— Nauczycieli;
— Rodzicow/prawnych opiekunow uczniow;
—  Uczniow;

— Pracownikow administracji i obstugi.

TELEFONY ALARMOWE
999 998 997
POGOTOWANIE STRAZ POZARNA POLICJA

RATUNKOWE
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W SZKOLE

PROCEDURY




PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB01 - OGOLNE ZASADY POZOSTAWANIA DZIECKA POD OPIEKA
SZKOLY

1. Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.

2. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéow przekazuja aktualne dane kontaktowe
oraz informacje o stanie zdrowia i zasadach opuszczania szkoly przez dziecko
na odpowiednich formularzach.

3. Szkota zwraca si¢ do rodzicow/prawnych opiekunéw o wyrazenie zgody na:

— przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym do funkcjonowania
dziennika, publikacj¢ danych i wizerunku dziecka w celu promocji osiagnieé

jego i szkoly, publikacj¢ danych i wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoty.

— wezwanie karetki pogotowia ratunkowego i hospitalizacj¢ dziecka w przypadku
zachorowania lub urazu.

— udziat dziecka w zajeciach lekcyjnych 1 pozalekcyjnych odbywajacych sie poza
terenem szkoty i jednodniowych wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach i imprezach
klasowych.

4. W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia dodatkowe 1 zajecia $wietlicowe,
a takze podczas przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu szkolnego.

5. W salach lekcyjnych, pracowniach 1 hali sportowej uczeh moze przebywaé wyltacznie
za zgoda nauczyciela, respektujac obowigzujace regulaminy.

6. Uczen nie moze przynosi¢ do szkoly przedmiotow zagrazajacych bezpieczenstwu,
np. latarek laserowych, ostrych narzedzi, substancji toksycznych.

7. Uczen powinien bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoty informacje o zauwazonych
zagrozeniach.

8. Podczas przerw miedzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka dyzurujacych
nauczycieli (w wyznaczonych miejscach — wedlug obowiazujacego grafiku dyzurdéw).

9. Uczniowie przez cate zaj¢cia pozostaja pod opieka nauczyciela.



10. W klasach 1 — 8 uczniowie podczas wszystkich zaje¢ pozostaja pod opiekg wychowawcy
lub nauczyciela prowadzacego dane zajecia. W celu zapewnienia uczniom statej opieki,
nauczyciel przekazuje klas¢ kolejnej osobie, prowadzacej z nig zajecia.

11. Rodzice ucznidow klas 1-8, ktorzy danego dnia nie mogag osobiscie odebra¢ dziecka
ze szkoty, zobowigzani sg do przekazania pisemnej informacji, kto zabierze dziecko ze szkoty
lub moze by¢ przekazana mailowo do Dyrektora Szkoty.

12. Podczas zajg¢ prowadzonych na terenie szkoty przez inne podmioty uczniowie pozostaja
pod opickag o0sob prowadzacych te =zajecia. Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci
za bezpieczenstwo uczestnikow tych zaje¢. W klasach 1 — 3 osoba prowadzaca te zajgcia
odbiera dzieci ze swietlicy/sali lekcyjnej. Uczniowie klas 4-8 etapu edukacyjnego udaja si¢ na

te zajgcia samodzielnie po zakonczeniu zaje¢ szkolnych lub ze swietlicy.

13. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli. Osoby wchodzace
do szkoly s3 zobowigzane do wpisania czasu 1 celu swego pobytu do ,,Zeszytu wejs¢ 1 wyjs¢”

znajdujacego si¢ w sekretariacie.

WZORY PISM

Karta zgloszenia dziecka do szkoty

Zgoda na przetwarzanie danych i wykorzystanie wizerunku dziecka

Zgoda dotyczaca udzialu dziecka w zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych odbywajacych
si¢ poza terenem szkoty i1 jednodniowych wyjazdach edukacyjnych, wycieczkach i
imprezach klasowych na caty rok szkolny

Karta zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;j



PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB02 - ORGANIZACJA DNIA SZKOLNEGO

10.
11.

12.

13.

Szkota czynna jest od godziny 06:30. Nauczyciel dyzurny rozpoczyna zajecia
$wietlicowe punktualnie.

Rodzice/prawni opiekunowie odprowadzajg uczniow do drzwi szkoty, za ktorymi
odbierajg ich nauczyciele dyzurujacy.

Po wejsciu do szkoty uczniowie przebieraja si¢ w szatni i udajg si¢ do $wietlicy, gdzie
przebywaja pod opieka nauczyciela. O godzinie 08: 00 przechodza do swoich sal
lekcyjnych pod opieka nauczyciela.

Zajecia lekcyjne rozpoczynaja si¢ o godzinie 08:15.

Dzieci, ktore si¢ spdznily, aby nie przeszkadza¢ innym w swojej klasie, oczekuja
do pierwszej przerwy w towarzystwie nauczyciela obecnego w pokoju nauczycielskim.
Podczas krétkich przerw uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela.

Duze przerwy uczniowie spegdzaja na boiskach szkolnych. Podczas niepogody
uczniowie pozostaja w budynku szkolnym na korytarzu. Decyzj¢ o sposobie spedzania
przerwy podejmuje Dyrektor Szkoty.

Po ostatniej lekcji uczniowie sprzataja salg lekcyjna, zbieraja swoje rzeczy 1 wkiadaja
na potki oraz wyrzucajga $Smieci do kosza.

Nauczyciel prowadzacy ostatnig lekcje dydaktyczng pomaga dzieciom w przygotowaniu
si¢ do obiadu.

Po obiedzie zaczynaja sie zajecia Swietlicowe.

Wyznaczeni uczniowie w parach petnig dyzur przy szatni od godziny 14: 50 do 15.30
przyprowadzajac z klas dzieci, po ktore przyszedt rodzic lub osoba upowazniona
do odbioru. Dyzurni nadzorowani s3a przez osobe dorosla pracujaca w szkole
(niekoniecznie nauczyciela).

Uczniowie na zajeciach $wietlicowych s3a zobowigzani do odrobienia zadan
swietlicowych.

Uczniowie spozywaja $niadanie w salach lekcyjnych. Obiady wydawane sa w salach

lekcyjnych migdzy godzing 14:30-14:50.



PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB03 — POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA
BEZPIECZENSTWA POBYTU UCZNIOW NA TERENIE SZKOLY
NP. CHECI ZABRANIA UCZNIA Z ZAJEC PRZEZ OSOBE
NIEUPOWAZNIONA LUB NIEZNANA, UPROWADZENIA UCZNIA,
WTARGNIECIA OSOB OBCYCH I INNE.

1. Poinformowa¢ strong¢ o konieczno$ci udania si¢ do dyrektora szkoty w celu
wyjasnienia sprawy.

2. Zawiadomi¢ Dyrektora Szkoly, a jesli sytuacja tego wymaga to rowniez policjg.

3. Uniemozliwi¢ wykonanie niezgodnego z prawem dzialania — jesli to konieczne — uzy¢

tyle sity ile to niezbedne, gdy sytuacja tego wymaga.



10.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB04 - ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Podstawowa formg pracy w szkole sg zajecia dydaktyczno — wychowawcze

prowadzone w systemie klasowo-lekcyjnym.

Godzina lekcyjna trwa 45 minut.

Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego Dyrektor ustala tygodniowy
rozktad zaje¢ okreslajacy organizacje zaje¢ edukacyjnych.

O zmianach planowanych w rozktadzie =zaje¢ uczniowie s3 informowani
przez wychowawce.

O doraznych zmianach w planie lekcji uczniowie klas 1 — 8 s3 informowani
przez wychowawce.

Zajecia edukacyjne moga by¢ prowadzone poza systemem klasowo-lekcyjnym
w grupach, a takze podczas wycieczek i wyjazdow.

Podczas zaje¢ dydaktycznych 1 opiekunczych uczniowie pozostaja pod opieka
0sOb prowadzacych te zajecia.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci.

Kazda pracownia ma swdj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow
na poczatku wrzesnia.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali,
za co odpowiadajg dyzurni i nauczyciel, ktory prowadzil zajecia. W przypadku
zagrozenia zdrowia lub zycia uczniéw i pracownikéw szkoty Dyrektor moze podjac
decyzje o okresowym zawieszeniu dzialalnosci szkoty zgodnie z odrgbnymi

przepisami.



PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB05 - ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I
PEELNIENIE DYZUROW NAUCZYCIELSKICH

Celem dyzurow jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa podczas przerw miedzy
lekcjami.

. W czasie dlugich przerw (20-minutowych oraz 15-minutowych) przy sprzyjajacych
warunkach pogodowych uczniowie przebywaja na boisku szkolnym i placu zabaw.

. W przypadku, gdy ze wzgledu na niekorzystne warunki atmosferyczne przerwa
odbywa si¢ w budynku szkoty, wszyscy uczniowie przebywaja na korytarzu, sale
lekcyjne sa puste (okna powinny by¢ otwarte), drzwi pozostaja zamknigte.

Nauczyciele powinny znajdowaé si¢ w wyznaczonych miejscach przez Dyrekcje

Szkoty.
. Uczniowie podczas obiadu pozostaja w swoich salach.

. Uczen zobowigzany jest zachowywaé si¢ podczas przerw spokojnie, w sposob
niezagrazajacy bezpieczenstwu wilasnemu i innych osob — nie biega¢, nie popychac
innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty, dba¢ o czystos¢ i porzadek w najblizszym

otoczeniu, szanowa¢ mienie szkoty i cudza wtasnos¢.

. Uczen zobowigzany jest wypelnia¢ polecenia nauczyciela dyzurujgcego i innych
pracownikow szkoly, reagowa¢ na dostrzezone przejawy zla, bezzwlocznie zglosié

pracownikom szkoty informacje o zauwazonych zagrozeniach.

. W razie nieobecnosci nauczyciela dorazne zastgpstwo na dyzurze pelni inny

wyznaczony nauczyciel wyznaczony przez Sekretariat.

. Podczas przerw nauczyciele petnig dyzury zgodnie z harmonogramem opracowanym
przez dyrekcj¢ na dany rok szkolny. Harmonogram (imienny) udostgpniony jest na
tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim. Dyzury te sg integralng czg¢scig procesu
opiekunczo-wychowawczego szkoty 1 wchodza w zakres podstawowych obowigzkéw

nauczyciela.

. Dyzurujacy nauczyciele w czasie przerwy powinni znajdowac si¢ w wyznaczonych

miejscach przez Dyrekcje Szkoty.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Nauczyciel pehligcy dyzur w szatni po zakonczeniu przerwy zostaje w niej
az do momentu opuszczenia jej przez ostatniego ucznia.

Nauczyciel petnigcy dyzur na korytarzu rozpoczyna go od gtownego wejscia, po kolei
sprawdzajac wszystkie sale lekcyjne (uwzgledniajac toalety) i otwierajac okna.
W trakcie przerwy zaden uczen nie moze pozosta¢ w klasie. Uczniowie zwolnieni
z wychodzenia na dwor w trakcie przerw zobowigzani sg do przejscia w okolice

pokoju nauczycielskiego.

Nauczyciel dyzurujacy zmuszony przez nagle okolicznosci do opuszczenia dyzuru

powinien poprosi¢ o zastepstwo wybrang osobe.

Nauczyciele dyzurujacy po zakonczeniu przerwy opuszczajg boisko/plac zabaw
jako ostatni.
Nauczyciele petlnigcy dyzur powinni skupi¢ si¢ na zapewnieniu uczniom pelnego
bezpieczenstwa podczas przerwy dla uniknigcia konfliktow, bojek, wypadkow.
Obowiazki nauczyciela dyzurujacego
— Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z planem dyzuréw nauczycielskich.
— Nauczyciel dyzurujacy jest caty czas czynny, nie zajmuje si¢ czynnosciami,
ktore przeszkadzaja w rzetelnym petnieniu dyzurow.

— Reaguje na niewtasciwe zachowania ucznidw (zgodnie z procedura

postepowania wobec ucznidw naruszajacych regulamin szkolny).

— Nauczyciel dyzurujacy zawiadamia Dyrekcje Szkoly o zauwazonych podczas
dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych

zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow oraz pracownikow szkoty.

— Jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi, nauczyciel
dyzurujacy zobowigzany jest do przestrzegania procedury dotyczacej
wypadkow i urazéw uczniowskich, jednoczesnie zapewniajac obecnos$¢ innego
nauczyciela dyzurujagcego W danym miejscu.

Wszyscy nauczyciele zobowigzani s3 do zapoznania si¢ 1 przestrzegania

w/w procedury.



PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB06 — USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIA

. Usprawiedliwien nieobecnosci uczniow na zajeciach edukacyjnych dokonujg
rodzice/opiekunowie prawni, dostarczajagc pisemng prosbe o usprawiedliwienie

do wychowawcy klasy lub za posrednictwem dziennika elektronicznego.

. Obowigzkiem Rodzicéw jest poinformowanie szkoty (mailem na adres:

biuro@ akademiapitagorasa.pl lub SMS-em na numer +48733186986) o powodach

nieobecnosci ucznia w szkole do godziny 9:00 w dniu, w ktérym uczen jest nicobecny.

. Niezaleznie od powyzszego, wymagane jest usprawiedliwienie nieobecnosci dziecka

za posrednictwem dziennika elektronicznego.
. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpic¢ na podstawie:
— zwolnienia lekarskiego,

— zwolnienia przez nauczyciela-opickuna (jesli dziecko reprezentuje szkote

np. w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB07 — POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACEJ SIE

NIEOBECNOSCI UCZNIA NA ZAJECIACH LEKCYJNYCH.

Dzialania wychowawcy:

Rodzic ma obowiazek poinformowaé szkote o przyczynach nieobecnos$ci dziecka.
Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicoéw o przyczynach nieobecno$ci
dziecka wychowawca ma obowigzek rozpoznaé przyczyne nieobecnosci ucznia
w szkole, poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami, opickunami prawnymi (telefon,
list polecony z podpisem Dyrektora Szkoty).

Jezeli nieobecnosé przedhuza si¢ wychowawca zglasza sprawe

pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

Dzialania pedagoga/psychologa szkolnego:

Pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe =z rodzicami ucznia zobowigzujac
ich na piSmie do zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne.
Pedagog/psycholog zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia
szkolne na pi§mie.

W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicOw pisemnego zobowigzania,
pedagog wszczyna proces administracyjno- prawny (sad rodzinny i nieletnich, wydziat

edukacji-organ prowadzacy szkote, moze zawiadomi¢ dzielnicowego).
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB08 - POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIOWSKICH

WAGAROW CZY SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY

Wychowawca na biezaco powiadamia telefonicznie rodzicow/opiekundéw prawnych
o nieobecnosciach na lekcjach.

Ustala we wspolpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym przyczyng wagarow
1 miejsca pobytu ucznia w czasie nieobecno$ci w szkole.

Wzywa do szkoty rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia i przeprowadza rozmowe
z rodzicami w obecno$ci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagaréw
lub samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania frekwencji
dziecka. Ustala z rodzicami/opiekunami prawnymi strategie postgpowania. Sporzadza
notatk¢ z przeprowadzonej rozmowy podpisana przez rodzica/opiekuna prawnego
i ucznia (do teczki wychowawcy).

W przypadku braku poprawy 1 czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa szkolnego.

Pedagog/psycholog w porozumieniu z Dyrektorem Szkoly wzywa rodzicow na
rozmowe¢ celem wyjasnienia sytuacji 1 poinformowania rodzicow/prawnych
opiekunow ucznia o konsekwencjach wynikajacych z nie realizacji obowigzku
szkolnego przez dziecko.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddzialywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw Dyrektor

Szkoty powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policje oraz organ prowadzacy.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB09 — DORAZNE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH LEKCYJNYCH

1. Zwolnienia ucznia z zaj¢¢ szkolnych dokonuje rodzice/opiekunowie prawni osobiscie.
informacja przekazang do sekretariatu pisemnie, poczta elektroniczng lub telefonicznie
u nauczyciela prowadzacego zajecia w chwili, gdy rodzic dokonuje zwolnienia,

badz za posrednictwem dziennika elektronicznego.

2. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni zabieraja dziecko przed zakonczeniem lekcji,

zobowigzani sg potwierdzi¢ to w ksiedze wypisow w sekretariacie szkoty.

3. Dorazne zwolnienie ucznia z zaje¢ w zwigzku z udziatlem w zawodach, konkursie,
wycieczce moze rowniez zosta¢ dokonane przez nauczyciela, ktory przejmuje opieke
nad uczniem 1 odpowiednig informacj¢ umieszcza na tablicy w pokoju

nauczycielskim.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB10 — STALE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
LEKCYJNYCH

1. Wychowanie fizyczne: Dyrektor zwalnia ucznia z lekcji wychowania fizycznego
na podstawie zaswiadczenia lekarskiego ztozonego przez rodzica/prawnego opiekuna
na czas okreslony w tym zaswiadczeniu.

2. Religia/etyka: Lekcje religii/etyki organizowane na podstawie odrgbnych przepiséw
sg zajeciami dla ucznia, o ktérego uczestnictwie w tych zajeciach rodzic zdecydowat,
chyba, ze rodzic w dalszym czasie ztozy do Dyrektora o$§wiadczenie, na podstawie,
ktérego uczen zostaje zwolniony z tych zajec.

3. Wychowanie do zycia w rodzinie: Zajecia wychowania do zycia w rodzinie
organizowane od klasy 4-tej s3a zajeciami obowigzkowymi dla ucznia,
chyba, ze rodzic/prawny opiekun ztozy do Dyrektora oswiadczenie5 w tej sprawie.

4. Uczen, ktory nie uczestniczy w zajeciach edukacyjnych, pozostaje w tym czasie

pod opieka nauczyciela dyzurujacego.

WZORY PISM

Oswiadczenie rodzicow ucznia niepelnoletniego w  sprawie  uczeszczania
na lekcje religii/etyki
Oswiadczenie rodzicow ucznia niepelnoletniego w  sprawie  ucze¢szczania

na lekcje wychowania do zycia w rodzinie
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB11 - SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE
OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. W dodatkowych dniach wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych szkota
organizuje zajecia opiekunczo-wychowawcze dla dzieci, ktére zostaly wpisane
na listg. Szkota informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych o mozliwosci udzialu
ucznidow w zajeciach opiekunczo-wychowawczych. Dyzur organizuje si¢ dla grupy
minimum 20-osobowe;j.

2. Opieka sprawowana jest w formie zaje¢ opieckunczych przez nauczycieli

wyznaczonych przez Dyrektora Szkoty.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB12 - ORGANIZACJA ZAJEC TERAPEUTYCZNYCH

. Uczen uczestniczy w zajeciach terapeutycznych i logopedycznych w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz za zgodal rodzicow/prawnych opiekunow
na uczestnictwo w tych zajeciach ztozong w formie pisemne;.

. Terminy zaj¢¢ terapeutycznych i1 logopedycznych ustalane sg przez terapeutow

i zatwierdzane przez Dyrektora.

Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ terapeutycznych w opisany powyzej sposob,
zajecia te sg obowiazkowe.
Uczniowie klas 1-8 odbierani sg z sali lekcyjnej Iub ze $wietlicy szkolnej przez

terapeute 1 przez niego odprowadzani po zakonczeniu zajgc.

WZORY PISM

Zgoda na uczestniczenie w zajgciach specjalistycznych
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB13 - ORGANIZACJA ZAJEC POZALEKCYJNYCH

Kola przedmiotowe / kola zainteresowan

Uczen uczestniczy w zajeciach kot przedmiotowych/zainteresowan na podstawie
jego wyboru oraz poinformowania rodzicoéw/opiekundéw prawnych o uczestnictwie
w tych zajeciach.

Terminy zaj¢¢ kot ustalane sg przez nauczycieli i zatwierdzane przez Dyrektora.
Uczniowie klas 1 — 3 sa odbierani z sali lekcyjnej i przyprowadzani przez nauczyciela
prowadzacego zajecia pozalekeyjne i pozostaja pod jego opieka.

Uczniowie Kklas 4 — 8 klas stawiajg si¢ na zajecia punktualnie.

Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze

Uczen uczestniczy w zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych w ramach pomocy

psychologiczno-pedagogiczne;.

Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych w opisany

powyzej sposob, zajecia te s obowiazkowe.

Terminy zaj¢¢ dydaktyczno-wyroOwnawczych ustalane sa przez nauczycieli

i zatwierdzane przez Dyrektora.

Uczniowie klas 1-3 pozostaja pod opieka nauczycieli prowadzacych zajecia

dydaktyczno-wyrownawcze. Uczniowie sg odbierani z sali lekcyjnej i przyprowadzani

przez nauczyciela prowadzacego zajecia dydaktyczno-wyrownawcze 1 pozostaja pod

jego opieka.

Uczniowie Kklas 4-8 stawiaja si¢ na zajgcia punktualnie.

Wychowawcy uczniow klas 4-8 na biezaco monitoruja frekwencje swoich

wychowankow na zajeciach dydaktyczno-wyréwnawczych

Nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczno-wyrownawcze z uczniami klas 4 — 8

powiadamiajg rodzicoOw/prawnych opiekunéw o frekwencji ucznia na zajeciach

w terminach zebran z rodzicami przekazujac informacje4 przez wychowawce klasy.
WZORY PISM

Informacja o uczestniczeniu w zajeciach dydaktyczno-wyrownawczych
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB14 — POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI
ZDROWOTNE

1. Uczen powinien zglosi¢ informacje o =zlym samopoczuciu nauczycielowi,

wychowawcy lub pielggniarce szkolnej.

2. W przypadku zauwazenia, ze uczen ma problemy zdrowotne, kazdy pracownik szkoty
ma obowigzek odda¢ ucznia pod opieke pielggniarce szkolnej, a pod jej nieobecno$¢

Dyrektorowi Szkoty.

3. Dyrektor pod nieobecnos$¢ pielegniarki szkolnej organizuje opickg dla ucznia
np. poprzez powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekunéw, wezwanie pomocy
medycznej, wezwanie kompetentnych pracownikéw szkoty (dysponujacymi
wyksztalceniem  medycznym  lub  przeszkoleniem w  zakresie  pomocy

przedmedycznej).

4. W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoly nalezy powiadomi¢ o tym
rodzicow/opiekunéw prawnych. Maja oni obowigzek odebra¢ dziecko ze szkotly
1 zapewni¢ mu opieke medyczna.

5. W przypadku, gdy rodzic nie moze stawi¢ si¢ po dziecko osobiscie, ucznia moze

odebra¢ inna, upowazniona przez rodzica osoba.

6. W przypadku naglego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest pogotowie
ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu medycznego karetki
i do czasu pojawienia si¢ rodzicow/prawnych opiekundow towarzyszy mu wyznaczony

przez Dyrektora Szkoty nauczyciel lub dyrektor szkoty.

7. Sekretariat powiadamiajg nauczyciela prowadzacego zajecia z uczniem o przyczynie
jego nieobecnosci i1 przejeciu nad nim opieki.

8. W przypadku ucznidéw z chorobami przewleklymi nauczyciel za zgoda rodzica moze
poda¢ odpowiedni lek ratujacy zycie (pisemne upowaznienie rodzica u wychowawcy

I w sekretariacie).
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB15 - POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ULEGL
WYPADKOWI

1. Pracownik szkoly, ktéry powziagt wiadomos$¢ o wypadku ucznia:
— niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu

pierwszej pomocy

— nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

— niezwlocznie powiadamia Dyrektora Szkoty.

— Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajgcia z klasa — prosi o nadzor nad swoimi
uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili
wypadku lub  pielegniarka, powiadamia  rodzicow/prawnych  opiekunow
poszkodowanego ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub pielggniarka powiadamia rodzica
0 zdarzeniu.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub pielegniarka wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O wypadku S$miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie prokuratora 1 kuratora o§wiaty.

6. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty, Dyrektor
zawiadamia niezwlocznie Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

7. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza

je do czasu dokonania oglgdzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.
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8. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjScia, imprezy organizowanej poza terenem

szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki/ opiekun grupy

I on odpowiada za nie.

9. Dyrektor powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego - w sktad zespotu wchodzi:

pracownik shuzby bezpieczenstwa i higieny pracy, nauczyciel, pod opieka, ktérego

zdarzyl si¢ wypadek;

10. Zespdt przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje

powypadkowa.

przeprowadza rozmowe¢ wyjasniajacg z poszkodowanym uczniem (w obecnosci
rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporzadza notatke

stuzbowa;

przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przeshuchania; jezeli
Swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy
lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokét przestuchania odczytuje sie

w obecnosci ucznia;
sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktorego uczen przebywat

w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek;

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okre$leniem rodzaju

wypadku;
sporzadza protokot powypadkowy;
protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty;

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze

ztozy¢ zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym;

przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego

o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego;

z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow/opiekundéw prawnych poszkodowanego

ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole;

protokét dorgcza sie rodzicom/opiekunom prawnym poszkodowanego ucznia,

ktorzy potwierdzaja to podpisem w protokole, organowi prowadzacemu
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1 kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorgcza si¢ na ich wniosek, jeden
egzemplarz protokolu powypadkowego pozostaje w szkole;
— w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustaleh protokolu
(sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sktada si¢ ustnie
do protokotu powypadkowego lub na pi§mie przewodniczacemu zespotu.
11. Specjalista ds. BHP prowadzi rejestr wypadkdow wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. 2003 nr 6 poz. 69).

WZORY PISM

Protokot powypadkowy
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB16 - POSTEPOWANIE Z UCZNIEM AGRESYWNYM

Definicja zachowania agresywnego i przemocowego

W psychologii agresja oznacza ,,dziatanie skierowane przeciwko osobom lub przedmiotom,

wywolujacym u jednostki niezadowolenie lub gniew"

Agresja moze wystepowaé w postaci fizycznej lub stownej, moze przejawiac¢ si¢ w formie
bezposredniej - skierowanej na osob¢ lub rzecz wywolujaca uczucie wrogosci i w formie
przemieszczonej - skierowanej na obiekt zastgpczy. Wyrdznia si¢ cztery koncepcje dotyczace
zrodet agresji. Wedtug jednej z nich agresja jest instynktem. Druga ujmuje ja jako reakcje
na frustracje, trzecia traktuje jako nabyty poped, a czwarta uznaje zachowania agresywne

jako wyuczone przez wzmacnianie.
Przez zachowanie agresywne rozumie si¢ nastepujace zachowania:

— Celowe popychanie, kopanie;

- Bojki;

— Stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego i innych - posiadanie
niebezpiecznych przedmiotéw (Srodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki,
kije, itp.), uzywanie ognia na terenie szkoty, posiadanie niebezpiecznych substancji;

— Wulgarne zachowanie, lekcewazacy 1 arogancki stosunek do uczniéw i1 pracownikéw
szkoty;

— Nie respektowanie zarzadzen obowigzujacych na terenie szkoty;

— Wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do bojek, wyzywanie;

— Dewastowanie mienia szkolnego i1 cudzej wlasnosci, itp.

Pojec¢ agresja i przemoc niejednokrotnie uzywa si¢ zamiennie.

Definicje przemocy zawierajg trzy podstawowe kryteria: rodzaj zachowania, intencje 1 skutki.
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Przemoc - to zachowania agresywne 1 jednoczesnie destruktywne w stosunku do innej osoby
lub grupy oséb, /.../ w wyniku ktorych inne osoby ponoszg uszczerbek na ciele lub w zakresie
funkcji psychicznych Jest to bezposrednie oddzialywanie jednego czlowieka na drugiego
w celu zmuszenia go, wbrew jego woli, do zmiany zachowan, zmiany systemu wartosci badz
pogladow w jakiej§ sprawie. Dzialanie takie stwarza sytuacje zagrazajace bezpieczenstwu
fizycznemu lub psychicznemu. Przemoc powstaje zwykle na podltozu emocjonalnym,
ale czasem jest dzialaniem $cisle 1 doktadnie zaplanowanym zar6wno pod katem doboru
ofiar, zastosowanych form przemocy, a takze celow, ktore napastnik zamierza osiaggnac.
Przemoc jest zawsze intencjonalna, narusza prawa i dobra osobiste jednostki, zawsze
powoduje szkody. Przemoc ma tendencje do powtarzania sig¢, jest czesto rozpaczliwym
zagluszeniem poczucia niemocy. Za przemoc odpowiedzialny jest sprawca, bez wzgledu
na to, co zrobita ofiara. Niektore przejawy grozenia przemoca sa w istocie aktami przemocy.
Czynniki ryzyka wystapienia zachowan agresywnych i przemocowych moga tkwic
w $rodowisku rodzinnym, szkolnym lub w grupie roéwiesniczej. Zachowania tego typu moga
by¢ réwniez generowane przez $rodki masowego komunikowania czy gry komputerowe

albo wynika¢ z cech osobowych jednostki.

Przez zachowanie przemocowe rozumie sie:

— Powtarzajace si¢ dreczenie psychiczne i fizyczne;
— Ciagle zastraszanie;
— Zjawisko ,fali";

— Powtarzajace si¢ pobicia, wyzywania, itp.

W szkole mozna zaobserwowaé¢ rozne formy przemocy mlodziezy wobec dzieci

(mlodziezy) :

Przemoc fizyczna - bicie, kopanie, popychanie, niszczenie rzeczy, plucie, zamykanie

w pomieszczeniach, wymuszanie pieni¢dzy itp.

Przemoc stowna - przezywanie, wySmiewanie, ponizZanie, grozenie, obmawianie,

szantazowanie.

Przemoc bez stow i kontaktu fizycznego - miny, wrogie gesty, izolowanie, manipulowanie

zwigzkami.  Powyzsze  zachowania mogg  wyczerpa¢  znamiona  przestepstw

m. in. z art. 156-158, 190 191, 197, 207, 212, 216, 217, 280-282, 288 kk.
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Sprawca - to ten, kto pomiedzy 13 a 17 rokiem zycia dopuszcza si¢ czynu spotecznie
niebezpiecznego, zabronionego pod grozbg kary - niezaleznie od formy popehienia czynu

(dokonanie, usitowanie, przygotowanie, podzeganie, namawianie, naktanianie, pomocnictwo)

Swiadek zdarzenia - to pokrzywdzony lub osoba posiadajaca informacje, co do faktow

bezposrednich, jak 1 posrednich o zaistnialym czynie zabronionym.

Ofiara - to osoba fizyczna lub prawna, ktorej dobro prawne zostato bezposrednio naruszone
lub zagrozone przez przestepstwo (art. 49 §1 kodeksu postgpowania karnego). W przypadku
przemocy dobro prawne to zycie 1 zdrowie pokrzywdzonego, jego mienia, cze$¢ i

nietykalno$¢ cielesna

Zatrzymanie nieletniego - Policja moze zatrzymaé a nastgpnie umiesci¢c w policyjnej izbie
dziecka nieletniego, co do ktdrego istnieje uzasadnione podejrzenie, ze popehit czyn karalny,
a zachodzi uzasadniona obawa ukrycia si¢ nieletniego lub zatarcia §ladow tego czynu, albo

gdy nie mozna ustali¢ tozsamosci nieletniego.

Kontrakt - nieformalna umowa podpisana przez rodzicow, dziecko wychowawce i pedagoga
szkolnego. Kontrakt to indywidualny plan pracy z uczniem. W swojej tresci zobowigzuje do
wspoldzialania w zakresie poprawy zachowania dziecka. Naklada konkretne zadania

dotyczace dziecka, rodzicow oraz okresla terminy ich wykonania.

Jezeli uczen czuje si¢ poszkodowany przez innego ucznia lub uczniéow, (moze), powinien

zglosi¢ przypadek takiej przemocy:

— wychowawcy klasy lub pedagogowi/psychologowi oraz rodzicom;
— osoby bedace swiadkami takich sytuacji lub majace informacje o nich powinny w/w
osobom zgtosi¢ je; Rodzice majag prawo 1 obowigzek zglosi¢ wychowawcy lub

pedagogowi/psychologowi fakt stosowania przemocy w stosunku do dziecka;
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. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA PRZEJAWIAJACEGO

ZACHOWANIA AGRESYWNE

10.

11.

Nauczyciel - $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo
negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi 0 pomoc innego
nauczyciela, pielegniarke szkolna.

Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga szkolnego
lub psychologa o zdarzeniu.

Nauczyciel, pedagog lub psycholog przeprowadza rozmow¢ z uczniami, w obecnosci
swiadkéw zdarzenia, majgcg na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadomienie sprawcy
nieodpowiedniego zachowania i poinformowanie go o konsekwencjach w postaci kary
zgodnej ze Statutem Szkoty.

Nauczyciel, pedagog lub psycholog sporzadza notatke, ktéra umieszcza si¢ w teczce
wychowawcy oraz w dokumentacji pedagoga/psychologa) zawierajaca opis zdarzenia,
dane sprawcy i ofiary oraz innych 0sob uczestniczacych w zdarzeniu.

Wychowawca, pedagog lub psycholog informuje rodzicéw (prawnych opiekundow)
sprawcy i ofiary o zajsciu i formach podjetej interwencji ( wpis do dzienniczka ucznia,
wpis do zeszytu uwag, telefon do rodzicoéw).

Rodzice potwierdzaja podpisem zawiadomienia i informacje 0 agresywnym
zachowaniu ucznia w dzienniczku i zeszycie uwag.

W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia wychowawca informuje
o tym pedagoga szkolnego, psychologa i Dyrektora Szkoty.

Pedagog, psycholog podejmuje rozmowe z rodzicami i uczniem informujac
o ewentualnych skutkach braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni zapis
w dokumentacji).

Zespot specjalistycznej opieki nad dzieckiem, wychowawca, uczen i rodzice ucznia
ustalaja 1 podpisuja kontrakt zawierajacy plan dziatan majacych na celu poprawe
zachowania ucznia.

W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji z rowiesnikami pedagog,
psycholog sugeruje rodzicom przebadanie ucznia w Poradni Psychologiczno -
Pedagogicznej w celu ustalenia przyczyn agresywnego zachowania.

Po dostarczeniu przez rodzicéw opinii z Poradni Psychologiczno Pedagogicznej
Zespot specjalistycznej opieki nad dzieckiem pracuje z uczniem zgodnie

Z zaleceniami.
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12.

13.

14.

W przypadku odmowy wykonania badan badz braku wskazan Poradni po wykonanych
badaniach oraz braku zmiany zachowania ucznia, pedagog szkolny, psycholog
w porozumieniu z wychowawcg i dyrektorem szkoty powiadamia policje¢ w celu
przeprowadzenia rozmowy ostrzegawczej.

W przypadku razgcych zaniedban rodzicow lub ich niewydolnosci wychowawczej
pedagog szkolny, psycholog w porozumieniu z wychowawcg i Dyrektorem Szkoty
kieruje sprawe na policje lub do sadu rodzinnego.

W przypadku szczegdlnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajacych
demoralizacjg ucznidow, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, Dyrektor
Szkoty w porozumieniu z Zespotem specjalistycznej opieki nad dzieckiem Iub
Zespotem pomocy psychologiczno-pedagogicznej natychmiast powiadamia policje z

pomini¢ciem wyzej omowionej procedury. O fakcie tym informuje rodzicéw ucznia.
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II. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA Z AUTYZMEM
PRZEJAWIAJACEGO ZACHOWANIA AGRESYWNE

1. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci
1 rozwigzania problemu.

2. Whpisanie uwagi odnos$nie zachowania ucznia do dziennika lekcyjnego.

3. Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.

4. Wychowaweca informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim
planem dziatan, jednoczesnie zobowiazuje rodzica do rzetelnej wspolpracy.

5. Wychowawca opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia trudno$ci ucznia
wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

6. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ wychowawcy powiadomié nalezy
pedagoga szkolnego, psychologa i Dyrektora.

7. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.

8. Na najblizszej Radzie Pedagogicznej wychowawca szczegdtowo zapoznaje cztonkow

Rady o zaistnialym problemie i przedstawia podjete dziatania.
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1. PROCEDURA _ ZASTOSOWANIA  SRODKA _ ZAPOBIEGAWCZEGO

W ZACHOWANIACH TRUDNYCH

1. Nauczyciel - $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo

trudne zachowanie ucznia. W razie potrzeby prosi o pomoc innego nauczyciela,

pielegniarke szkolna, pedagoga szkolnego lub psychologa.

2. Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecnosci, pedagoga szkolnego

lub psychologa o zdarzeniu.

3. Nauczyciel podejmuje dziatania majace na celu eliminacji zachowania.

przytrzymaniu (polega na chwilowym i czgéciowym ograniczeniu swobody
ruchow)

unieruchomieniu ( polega na catkowitym pozbawieniu swobody ruchéw)
izolacji od grupy (wyprowadzenie do innego polecenia — sala wyciszenia
lub inna)

wezwaniu pogotowia ratunkowego — gdy inne sposoby sg nieskuteczne.

4. Whpisanie notatki o zachowaniu ucznia do dziennika.

5. Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.

6. Wychowawca przedstawia rodzicom informacje o =zajsciu i1 formach podjetej

interwencji.

7. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.
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V. POSTEPOWANIE W _ PRZYPADKU ZACHOWANIA AGRESYWNEGO
ZE STRONY UCZNIA PODCZAS PRZERW

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerwanie negatywnych
zachowan sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron.

3. Nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie, jako osoby interweniujace;.

4. Wezwanie wychowawcy, pedagoga szkolnego lub psychologa oraz powiadomienie
Dyrektora Szkoty.

5. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji przez Dyrektora Szkoty o dalszych dziataniach
(powiadomienie rodzicoéw i Policji).

6. Mediacja migdzy stronami konfliktu ( psycholog szkolny, pedagog lub wychowawca).

7. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.
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V. POSTEPOWANIE W _PRZYPADKU ZACHOWAN AGRESYWNYCH UCZNIA

WOBEC NAUCZYCIELA

A

Nauczyciel informuje Dyrektora Szkoty o zdarzeniu.

Dyrektor zapewnia nauczycielowi bezpieczenstwo, a w razie potrzeby pomoc
przedmedyczng 1 wzywa pogotowie.

Dyrektor podejmuje kroki adekwatne do zagrozenia (np. zawiadomienie organdéw
policji).

Dyrektor informuje rodzicOw ucznia o zaistniatej sytuacji.

Nauczyciel przekazuje informacje — notatke ze zdarzenia — Dyrektorowi Szkoty.
Dyrektor bada sprawe i1 sporzadza szczegdtowa dokumentacje zajscia.

Jesli sprawa nie wymaga interwencji policji, wychowawca, poszkodowany nauczyciel,
rodzice 1 uczen (jesli byta grupa uczniéow to kazdy z nich indywidualnie) spisuja
kontrakt.

Wychowawca monitoruje przestrzeganie zapisOw kontraktu.

Jesli uczen lub jego rodzice nie dotrzymuja kontraktu, wychowawca zawiadamia

Dyrektora Szkoty.

10. Dyrektor Szkoty sktada doniesienie na policje.
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V1. POSTEPOWANIE W _PRZYPADKU ZACHOWAN AGRESYWNYCH UCZNIA
WOBEC INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY

1. Pracownik informuje Dyrektora Szkoty o zdarzeniu.

2. Dyrektor zapewnia pracownikowi bezpieczenstwo, a w razie potrzeby pomoc
przedmedyczng 1 wzywa pogotowie.

3. Wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia o zaistnialej
sytuacji.

4. Uczen otrzymuje nagan¢ Dyrektora Szkoly za razgce naruszenie Regulaminu Szkoty
i Statutu.

5. Rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisuja ze szkolg kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron.

6. Jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych

okolicznosciach.
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Vil. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA DEWASTACJI MIENIA

SZKOLNEGO

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktéry uzyska informacje o dewastacji

lub stwierdzi dewastacj¢ mienia przez ucznia:

1.

Ustala okoliczno$ci zdarzenia na podstawie rozmowy z osoba informujaca
o zaistnialym fakcie oraz ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody.

Informuje o fakcie Dyrektora Szkoty.

Podejmuje probe ustalenia sprawcy oraz oszacowania warto$ci  szkody;
w uzasadnionych przypadkach Dyrektor powiadamia policje.

W przypadku braku watpliwos$ci ustalenia sprawcy szkody wychowawca lub Dyrektor
szkoty wzywa do szkoty jego rodzicoéw/opiekundw prawnych.

Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.
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VIIl. PROCEDURA POWIADAMIANIA O ZAKEOCANIU TOKU LEKCJL.

Poprzez zaklécanie toku lekcji rozumie¢ nalezy wszystkie dzialania wuczniéw

uniemozliwiajace normalna realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawczej.

Zaklocenie toku lekcji moze by¢ takze wynikiem zagrozenia powstalego w sali

badz poza nia, niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dzialaniami uczniéw

przebywajacych w sali.

1.

Jezeli zachowanie pojedynczego lub kilku uczniow nie pozwala na normalng
realizacje zaje¢, wysyla on dyzurnego klasowego z informacja do pedagoga szkolnego
lub psychologa, a w przypadku jego niecobecno$ci w miejscu urzedowania,
do sekretariatu szkoty. Sekretariat niezwlocznie informuje Dyrektora Szkoty
o zaistnialej sytuacji.

Nauczyciel prowadzacy zajecia moze réwniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy
pracownika niepedagogicznego, ktéry jest zobowigzany takiej pomocy udzielié.
Pedagog szkolny lub psycholog zobowiazany jest do udania si¢ w miejsce wskazane
przez nauczyciela 1 ustalenia sprawcow zaktocenia, a w razie koniecznosci
wyprowadzenia sprawcOw do innego pomieszczenia w tym do pokoju pedagoga/
psychologa lub gabinetu Dyrektora.

Pedagog szkolny lub psycholog przeprowadza z uczniem (uczniami) rozmowe
dyscyplinujaca 1 ustala konsekwencje zachowania, w zaleznosci od popelnionego
czynu.

Jezeli czyn ucznia byl powaznym naruszeniem szkolnych zasad, wychowawca na
wniosek pedagoga/ psychologa powiadamia rodzicoOw ucznia o jego zachowaniu.
Jezeli uczen razaco zlamat zasady, pedagog/ psycholog powiadamia Dyrektora Szkoty
1 wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.

Jezeli przyczyng zaktocenia toku zaje¢ byty czyny okreslone w innych procedurach,
procedury te stosuje si¢ odpowiednio. Podczas wypeliania niniejszej procedury
nie nalezy zaktocaé toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych

uczniowie dopuscili si¢ wykroczenia).
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IX. PROCEDURA POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZACHOWANIA
UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE LEKCJI wynikajace ze stanu zdrowia

ucznia (wulgarne zachowania w stosunku do réowiesnikow. nauczyciela, zaczepianie,

bojki, spacery po sali, wyjscia na korvtarz, brak reakcji na polecenia nauczyciela,

ucieczki poza szkole).

1. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem, u§wiadamiajagc mu nieodpowiednie
zachowanie.

2. Wychowawca informuje rodzicow ucznia o jego niewlasciwym  zachowaniu,
zwracajgc uwage na przeprowadzenie przez rodzicéw rozmowy z dzieckiem na temat
przestrzegania praw cztowieka, budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich.

3. Zwraca si¢ z prosba o zgloszenie si¢ rodzica (prawnego opiekuna) do szkoty:
przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym opiekunem), poglebiajac wiedze na
temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego.

4. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia z réwiesnikami
(pobicia, zaczepianie, samowolne opuszczanie sali, brak reakcji na stowa nauczyciela
itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka Kieruje je na konsultacje
lekarskie (lekarz psychiatra), badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych
wskazowek dotyczacych prowadzenia ucznia.

5. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,
Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawca ucznia kieruje wniosek do Sadu
Rejonowego, Wydziat Rodzinny 1 Nieletnich o zastosowanie §rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

6. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.
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X. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI
WYCHOWAWCZE:

1. Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej
1 rodzinnej ucznidow na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci
1 rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnos$ciach i zapoznaje go ze swoim
planem dzialan, jednocze$nie zobowiazuje rodzica do rzetelnej wspoltpracy.

4. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwycie¢zenia trudno$ci ucznia
wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

5. Dyrektor we wspotpracy z wychowawca klasy przeprowadza diagnoze problemow
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

6. Wychowawca wystepuje do rodzica zglaszajac potrzebg przeprowadzenia badan
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu
opinii w dalszej edukacji ucznia.

7. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni,
a dotyczacego ucznia zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postgpuje
zgodnie z procedura dotyczaca postepowania z uczniem agresywnym. Na najblizszej
Radzie = Pedagogiczne] nauczyciel  szczegblowo  zapoznaje  czlonkéw

Rady o zaistniatym problemie 1 przedstawia podj¢te dziatania.
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Xl. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGROZENIA POCZUCIA
BEZPIECZENSTWA UCZNIA.

1. Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem sytuacji zagrozenia poczucia
bezpieczenstwa uczniéw jest zobowigzany do:
— Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacje;
— Rozdzielenia uczniéw i odizolowac sprawce od ofiary;
— Zgloszenia faktu do wychowawcy klasy, a w przypadku jego nicobecnoS$ci
w szkole do Dyrektora Szkoty;
— Zaprowadzenia ucznia do pielgegniarki szkolnej a w przypadku jej nieobecnosci
udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy, jezeli takiej wymaga.
2. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ o charakterze ostrzegawczym z uczniem
badz uczniami biorgcymi udzial w zdarzeniu agresywnym celem ustalenia przyczyn
konfrontacji zdarzenia.
3. Wychowawca natychmiast wzywa do szkoly rodzicéw ucznidw (zarowno sprawcy
jak i ofiary zdarzenia).

4. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.

Z rozmowy z uczniem i rodzicem pedagog szkolny lub psycholog sporzadza notatke,
ktora podpisuje zard6wno uczen, jaki i rodzic, a nastgpnie zapisuje fakt agresji w dzienniku
pedagoga/ psychologa. W przypadku powaznego naruszenia nietykalno$ci osobistej Dyrektor
Szkoty zglasza spraweg agresji fizycznej na policje celem wyciagnigcia konsekwencji

prawnych wobec agresora.
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Xll.  POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZNISZCZENIA DZIENNIKA
LEKCYJNEGO

1. Nauczyciel, ktory stwierdzil zniszczenie dziennika lekcyjnego zawiadamia Dyrektora
Szkoty lub jego zastepcow.

2. Dyrektor Szkoty powotuje komisje w celu ustalenia zakresu zniszczen
oraz odtworzenia zapisow dziennika lekcyjnego.

3. Komisja dokonuje odtworzenia dokumentacji (na podstawie protokotow z egzamindéw
klasyfikacyjnych, dokumentacji nauczyciela). Po zakonczeniu prac sporzadza
odpowiedni protokoét.

4. Dyrektor Szkoty informuje o zdarzeniu organ prowadzacy oraz organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny. Przedstawia mu ponadto protokoét z pracy komisji

5. Dyrektor Szkoty informuje o zdarzeniu uczniow klasy i ich rodzicéw oraz nauczycieli,
oraz przedstawia im sktad powotanej komisji i wynikach jej prac.

6. Dyrektor Szkoty wymierza kar¢ regulaminowa sprawcy, jezeli zostal on wykryty

lub przyznat si¢ sam.
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X111. PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA PROBY SAMOBOJSTWA

1. Zaufaj swojemu podejrzeniu, ze miody cztowiek moze przejawia¢ sktonnosci
samobojcze.

2. Powiedz mu, ze obawiasz si¢ 0 niego i staraj si¢ go wystuchac.

3. Zadawaj pytania  bezposrednie.  Nie  obawiaj si¢  pytaé  wprost,
czy mysli o samobojstwie, a jesli tak, to czy je zaplanowat.

4. Staraj si¢ nie okazywac, ze to, co styszysz, jest dla ciebie szokujace. Unikaj dyskusji
o tym, czy samobojstwo jest dobre, czy zle ani nie prowadz poradnictwa,
jezeli nie masz do tego kwalifikacji. Nie przyrzekaj, ze zachowasz zamiary dziecka
w tajemnicy, poniewaz moze okazac si¢ to niewykonalne.

5. Nie pozostawiaj dziecka samego, jezeli uwazasz, ze zagrozenie samobojstwem
ma charakter bezposredni. Zapewnij dziecko, ze co§ z tym mozna zrobic,
7ze jego samobodjcze pragnienia nie s3 lekcewazone 1 Ze czasem zagrozenie
najprawdopodobniej minie.

6. Zapewnij sobie pomoc specjalisty, terapeuty lub innej odpowiedzialnej osoby doroste;.
Wytlumacz dziecku, ze pomoc jest w zasiggu reki 1 ze niezbedne jest zwracanie si¢
o te pomoc w sposob bezposredni, kiedy tylko pragnienie samobojstwa staje si¢ silne.

7. Upewnij sie, ze dziecko jest bezpieczne i1 ze osoby doroste odpowiedzialne
za nie zostaty powiadomione i zajety si¢ nim.

8. Kiedy wydaje ci si¢, ze dziecko uporato si¢ z ostrg fazg kryzysu, sledz uwaznie jego
dalsze postepy. Wiele 0sdb popetnito samobojstwo po tym, kiedy juz wydawalo sie,

ze s3 odnowione 1 wzmocnione.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB17- PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY
W RODZINIE.

. Nauczyciel przyjmuje informacj¢, zapewniajac dyskrecje zglaszajagcemu poprzez
wystuchanie go bez §wiadkow. Zapisuje date i godzing zgloszenia.

. Nauczyciel informuje o zaistnialym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy
lub/i Dyrektora/ Wicedyrektora szkoty.

. Wychowawca informuje pedagoga/psychologa lub/ i Dyrektora/ Wicedyrektora
Szkoty, o ile nie zrobil tego nauczyciel.

. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia 1 zycia dyrektor/ wicedyrektor
lub pedagog/ psycholog wzywa lekarza.

Dyrektor/ Wicedyrektor lub/i psycholog/ pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzajg
rozmowe z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe ( gdzie 1 kiedy doszto do zdarzenia
lub zdarzen, jaka byta ich czgstotliwosc).

. Pedagog/ psycholog zawiadamia lub/ i wzywa do szkoty rodzica ( prawnego opiekuna
lub osobg z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy.
Dyrektor podejmuje decyzj¢ o wdrozeniu procedury ,, Niebieskie Karty” i wyznacza
pracownika, ktdry ja przeprowadza.

. Dyrektor niezwlocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego
zespolu interdyscyplinarnego 1 przekazuje mu sporzadzona dokumentacje
pokrzywdzonego.

. W przypadku osoby nieletniej dyrektor/ wicedyrektor zawiadamia sad rodzinny

i nieletnich.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB18 - POSTEPOWANIA, W PRZYPADKU JEZELI NAUCZYCIEL

PODEJRZEWA KRZYWDZENIE DZIECKA
- PRZEMOC SEKSUALNA

1. Zawiadamia o swoich spostrzezeniach pedagoga lub dyrektora szkoty.

2. Pedagog podejmuje dziatania pomocowo — interwencyjne:

Zapewnia dziecku bezpieczenstwo fizyczne,

Zapewnia emocjonalne wsparcie dla dziecka i rodziny,
Zapewnia pomoc medyczng,

Uruchamia dziatania prawne,

Wskazuje  konieczno$¢ 1 mozliwo$¢  pomocy

i psychoterapeutycznej.

3. W przypadku, kiedy znamy (lub podejrzewamy) osobg

wykorzystywania, pedagog:

Odizoly;j ja od dziecka.
Dba o to aby dziecko nie zostawato samo.

Zapewnia dziecku poczucie bezpieczenstwa.

psychologicznej

bedaca sprawca

Informuje dziecko, ze niczemu nie jest winne, nie ponosi odpowiedzialnosci

za to co si¢ stato.
Wskazuje  konieczno$¢ 1 mozliwo$¢  pomocy

i psychoterapeutycznej.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB19 - PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA
- SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

. Nauczyciel bedacy $wiadkiem czynu niezwlocznie powiadamia 0 zdarzeniu
pedagoga/psychologa szkolnego lub Dyrektora Szkoty.

. Przekazuje sprawce czynu ( o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagogowi/psychologowi szkolnemu lub Dyrektorowi Szkoty.

. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa ( np. ostre narzgdzia, przedmioty
kradziezy itp.)

. We wspolpracy z pedagogiem /psychologiem wustala okolicznosci czynu
i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

. Pedagog/psycholog szkolny lub Dyrektor Szkoly powiadamia rodzicéw/opiekundow
prawnych ucznia- sprawcy.

Dyrektor Szkoty niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest

powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata)
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB20 - PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC OFIARY

CZYNU KARALNEGO

1. Wychowawca, pedagog/psycholog powinien podja¢ nastepujace kroki:

Powierzy¢ opieke nad uczniem — ofiarg czynu karalnego pielegniarce lub osobie
przeszkolonej w udzielaniu pierwszej pomocy. To ona decyduje o koniecznosci
ewentualnego wezwania pogotowia.
Powiadomi¢ o zdarzeniu rodzicdw ucznia, pami¢tajac, aby informacjg zawierata:
v’ zwigzly opis zdarzenia,
V' opis aktualnego stanu fizycznego i psychicznego ofiary,
v kroki podjete w celu wyjasnienia zajécia oraz zapewnienia bezpieczenstwa

fizycznego ofierze.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB21 - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU Z1. AMANIA
PRZEZ UCZNIA ZAKAZU KORZYSTANIA W CZASIE ZAJEC
LEKCYJNYCH Z TELEFONU KOMORKOWEGO, DYKTAFONU,
APARATU FOTOGRAFICZNEGO LUB INNEGO URZADZENIA
SEUZACEGO DO REJESTROWANIA DZWIEKU I OBRAZU

. Nauczyciel ma obowigzek zareagowa¢ w przypadku, gdy bez jego zgody na zajeciach
lekcyjnych uczen korzysta z dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego urzadzenia
stuzacego do rejestrowania dzwigku i obrazu.

. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzgt zostal wykorzystany
do zarejestrowania dzwigku lub obrazu na zajeciach ma prawo zada¢ od ucznia
ujawnienia nagrania i przekazania mu sprz¢tu uzytego do rejestracji ( w obecno$ci innej
osoby dorostej).

. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczen
odmawia ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce
i pedagoga/psychologa szkolnego lub Dyrektora Szkoty. Zabezpiecza sprzet
wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia jej skasowania 1 przekazuje
go wychowawcy, pedagogowi/psychologowi lub Dyrektorowi Szkoty.

. Wychowawca i pedagog/psycholog szkolny przeprowadzajg rozmowg z uczniem, ustalajg
okolicznosci 1 cel uzycia przez niego sprzetu rejestrujacego na lekcji 1 za jego zgoda
odtwarzaja ewentualne nagranie.

. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat dobrowolnie
przekaza¢ sprzgtu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych
opiekunéw ucznia i przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Przeprowadza
rozmowe¢ z uczniem w obecnosci rodzicow, zobowigzuje go do natychmiastowego
skasowania ewentualnego nagrania i wyjasnia konsekwencje zwigzane z jego
upowszechnianiem lub opublikowaniem. Wychowawca sporzadza notatk¢ z rozmowy
( do teczki wychowawcy). W obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany sprzet.

. W przypadku, gdy uczen ponownie zlamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych
bez zgody nauczyciela lub upowszechnia badz publikuje dokonane nagrania

(np. w Internecie) podlega karom statutowym.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB22 - UCZESTNICTWO UCZNIA W ZAWODACH SPORTOWYCH

1. Uczen uczestniczy w zawodach sportowych na podstawie zapisu u nauczyciela

wychowania fizycznego.

2. W trakcie zawodow uczen pozostaje pod opiekg wyznaczonego nauczyciela.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB23 - REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH
| IMPREZ POZA SZKOLA

1. Szkota moze organizowa¢ dla wychowankéw 1 ucznidéw rdéznorodne formy

krajoznawstwa i turystyki.

2. W organizowaniu form Kkrajoznawstwa i turystyki, szkoly moga wspotdziataé

ze stowarzyszeniami i1 innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnosci

jest krajoznawstwo i turystyka.

3. Organizowanie przez szkoly krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegdlnosci:

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii;
poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

poszerzanie wiedzy z roéznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego

i kulturalnego;
wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie ws$réd dzieci 1 milodziezy zasad ochrony $rodowiska

naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody;
podnoszenie sprawnosci fizycznej;

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku;
przeciwdzialanie patologii spotecznej;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.

4. Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,

pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

5. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujacych formach:

wycieczki  przedmiotowe i krajoznawczo-turystyczne - inicjowane

I realizowane przez nauczycieli w ramach realizacji podstawy programowej;

imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje;
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10.

11.

12.

— imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak:
zielone szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne.

Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizyczne;.
Szkota moze organizowa¢ wycieczki i imprezy zagraniczne w formach wymienionych
W p. 5. Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez zagranicznych wyraza dyrektor
szkoly po zawiadomieniu organu prowadzacego i1 organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny.
Udzial uczniéw niepetnoletnich w wycieczkach odbywajacych si¢ w ramach zajeé
lekcyjnych i imprezach wymaga zgody ich rodzicow/ prawnych opiekunow.
Wycieczk¢ lub imprez¢ przygotowuje si¢ pod wzglegdem programowym
I organizacyjnym, a nast¢pnie informuje si¢ uczestnikow i ich rodzicéw/prawnych
opiekunoéw o podjetych ustaleniach, a w szczego6lnosci o: celu, trasie, harmonogramie
i regulaminie.
Dyrektor szkoly wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy spo$rod pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.
Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona

przez dyrektora szkoty, osoba pelnoletnia, ktora:
— ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych;

— jest instruktorem harcerskim;

— posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:

— opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy, przedstawia

je dyrektorowi do zatwierdzenia;
— zapoznaje z planem wycieczki rodzicow i ucznioéw ;
— przedstawia Dyrektorowi do zatwierdzenia Kartg wycieczki;
— opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikdéws;
— gromadzi pelng dokumentacje i przedstawia jg Dyrektorowi/Wicedyrektorowi;

— zapewnia warunki do pelnej realizacji programu 1 regulaminu wycieczki

lub imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;
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— zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki

do ich przestrzegania;

— okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki

1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy;

— nadzoruje wyposazenie uczestnikbw oraz pobiera z sekretariatu apteczke
pierwszej pomocy;

— organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow;

— dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikow;

— dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki

lub imprezy,
— dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy
po jej zakonczeniu.
13. Opickunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
Dyrektora Szkoty, inna pelnoletnia osoba.
14. Opiekun w szczegdlnosci:
— sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,
— wspoldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy;
— sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegélnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

— nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom; wykonuje inne zadania

zlecone przez kierownika.

15. Kierownikiem lub opiekunem uczniow biorgcych udzial w wycieczce lub imprezie
zagraniczne] moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym
porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak roéwniez w krajach znajdujacych sie

na trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

16. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, a w przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej - ubezpieczeniu

od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow 1 kosztow leczenia.

47



17. Dziatalno$¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia kierownikow 1 opiekunow wycieczek lub imprez,

moze by¢ finansowana ze srodkéw pozabudzetowych, a w szczegdlnosci:
— z odplatnos$ci ucznidéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie;
— ze srodkow pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego;

— ze srodkow przekazanych przez rade rodzicoéw, a takze osoby fizyczne i1 prawne.

WZORY PISM

Karta wycieczki / imprezy

Zgoda rodzicow/prawnych opiekunow dotyczaca wycieczek
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Zalacznik — szczegolowe procedury prowadzenia wycieczek

| WYCIECZKI AUTOKAROWE

10.

11.

12.
13.
14.

15.

Pojazd przewozacy zorganizowana grupe¢ dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat,
oznakowany jest z przodu i z tylu kwadratowymi tablicami barwy Zéttej z symbolem
dzieci barwy czarnej.

W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢ oswietlone chyba,
ze sa wykonane z materiatu odblaskowego.

Kierujacy tym pojazdem jest zobowigzany wiaczy¢ $§wiatta awaryjne podczas wsiadania
I wysiadania dzieci i mtodziezy.

Kierowca musi posiada¢ potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke
pierwszej pomocy 1 gasnice.

Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4 godziny jazdy — godzina
odpoczynku (Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o zmianie ustawy - Prawo o ruchu
drogowym Dz.U. 129 poz. 1444 ).

Opiekun musi przebywaé ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy
na dwa lub wiecej pojazdow.

[los¢ uczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ ilosci miejsc siedzacych
w pojezdzie.

Przej$cie w autokarze musi by¢ wolne.

Opiekunowie zajmuja miejsca przy drzwiach oraz w czesci srodkowej autokaru.
Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podréz siedza przy
opiekunach.

Nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢

ze swoich miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia.

Kierownik wycieczki powinien dysponowac apteczka pierwszej pomocy.

Bagaz uczestnikdw powinien by¢ umieszczony w bagazniku 1 na potkach.

Napoje powinny by¢ zabezpieczone w torbach uczestnikéw wycieczki tak,
aby nie wylaly si¢.

Jezeli przejazd przekracza 4 godziny nalezy zaplanowa¢ 40 minutowg przerwe

na positek.
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16.

17.
18.
19.

20.

Przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zalatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy

organizowac tylko na terenie specjalnych parkingow.
W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig¢ i jej przekraczania.
Po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos¢ uczestnikow.

Nalezy unika¢ przewozu dzieci w czasie nocy oraz w warunkach ograniczonej

widocznosci.

Opiekunowie wycieczki dbaja o tad 1 porzadek w autokarze (zasady czystosci ustalone

z kierowcy).
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IT PRZEJAZDY POCIAGAMI

1. Opiekun musi przebywa¢ z grupa w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
lub wiecej wagony, w tym celu wskazane jest dokonywanie wcze$niejszej rezerwacji

miejsc lub przedziatow.

2. Zasady rozmieszczania uczniow i bagazu oraz zapewnienie srodkow pierwszej pomocy
— jak w przypadku przejazdu autokarem.

3. Nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i1 wychylania si¢ przez okna.

4. W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach
siedzacych.

5. Bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje

szkolne uczestnikdw powinien posiada¢ kierownik wycieczki.
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III ZASADY PORUSZANIA SIE Z GRUPA W MIASTACH

1. Przed rozpoczgciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego,
aby w razie zgubienia si¢ potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki .

2. W trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowat si¢ na czele grupy i kierowat nia,
a drugi idac na koncu zamykat ja .

3. Opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktorys$ z uczniéw pozostat za nim.

4. Obaj opiekunowie powinni porusza¢ si¢ w granicach wzajemnego kontaktu
wzrokowego , aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy.

5. Prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac si¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego.

6. Szczeg6lng ostroznos$¢ nalezy zachowad przy przechodzeniu z grupa przez jezdnie,
nalezy pamigta¢, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposob, by cala grupa
przekroczyla jezdni¢ razem.

7. W przypadku korzystania ze srodkow komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by wszyscy
uczestnicy wycieczki:

— znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czeSci (dotyczy pociagu,
tramwaju, metra),
— znali nazwg przystanku, na ktorym grupa bedzie wysiadac,

— znali orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankow do przejechania,

— posiadali wazne bilety na przejazd.
8. Wiadze niektorych miast wprowadzily obowigzek korzystania z ustug miejscowych
przewodnikéw w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy uwzgledni¢ przygotowujac

wycieczke szkolng.
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IV WYCIECZKI ROWEROWE

A

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Liczba roweréw w zorganizowanej kolumnie nie moze przekraczac¢ 15.

Odleglos¢ miedzy kolumnami roweréw nie moze by¢ mniejsza niz 200 metrow.
Odleglos¢ roweru od roweru nie powinna przekraczac¢ 5 m.

Kolumne roweréw oznacza si¢ biatg choragiewka z przodu, z tylu umieszcza si¢
wysunigty lizak, zamontowany do siodetka.

Jazda w kolumnie nie zwalnia kierujacego pojazdem od przestrzegania obowigzujacych
przepisOw ruchu drogowego.

Uczestnicy wycieczek rowerowych musza mie¢ karty rowerowe 1 kaski ochronne.
Zaleca si¢ tworzenie 10 osobowych grup pod nadzorem 2 — 3 dorostych.

Przed rozpoczeciem jazdy opiekun powinien sprawdzi¢ znajomos$¢, a w razie potrzeby
przypomnie¢ podstawowe reguty jazdy rowerem w ruchu drogowym.

Opiekun jeszcze w fazie planowania trasy winien uwzgledni¢ regulacje tempa jazdy
i dystans wedlug mozliwos$ci najstabszego, najczesciej najmiodszego z uczestnikow.
Dhugos¢ dziennych odcinkdw trasy nie powinna przekracza¢ 50 km.

Opiekunowie przed rozpoczeciem jazdy winni sprawdzi¢, czy wszystkie rowery
znajdujg si¢ w nalezytym stanie technicznym i posiadajg wymagane przepisami
wyposazenie m.in. o§wietlenie roweru 1 ,,0dblaski”.

Opiekun powinien posiada¢ przynajmniej jedna apteczke oraz podstawowe czesci
zamienne i narzedzia do podrgcznych napraw (pompke, komplet kluczy, itd.).

W czasie jazdy opiekun powinien prowadzi¢ wycieczke jadac jak najblizej prawej
krawedzi jezdni. Tuz za nim winni poruszac si¢ najstabsi rowerzysci. Prawo o ruchu
drogowym zakazuje jazdy obok siebie.

Kolumng zamyka drugi opiekun.

Wszyscy rowerzysci powinni stosowac zasad¢ ograniczonego zaufania.

Korzystanie z chodnika przez kierujacego rowerem jest dozwolone jedynie w razie
braku drogi (Sciezki) dla rowerdw 1 niemoznos$ci korzystania z jezdni, jezeli dozwolony

jest na niej ruch pojazdéw samochodowych z predkoscia wiekszg niz 60 km/h.
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V WYCIECZKI PIESZE

1. Organizacj¢ i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych.

2. Przy wyjsciu dzieci poza teren szkoly w obrebie tej samej miejscowosci powinien by¢
zapewniony co najmniej jeden opiekun dla grupy 15 uczniow.

3. Przy korzystaniu ze $rodkéw komunikacji opieka musi by¢ zwigkszona w zaleznosci
od odleglosci, a takze wieku uczniow. Jesli wycieczka bedzie si¢ odbywata poza
miejscowoscig, w ktorej jest siedziba szkoty jeden opiekun powinien przypadac
dla grupy do 15 ucznioéw.

4. W przypadku dzieci do lat 10 poruszajacych si¢ w kolumnie, stosuje si¢ przepisy
0 ruchu pojedynczego pieszego (art. 11 ust. 1 i 2 Prawa o ruchu drogowym).
Kierownik takiej kolumny prowadzi ja po jezdni tylko wtedy, gdy nie ma chodnika
lub pobocza i porusza si¢ lewg strong jezdni.

5. Piesi ponizej 10 lat nie mogg przebywaé¢ na jezdni w warunkach niedostateczne;j
widocznosci (np. o zmroku).

6. Kolumna pieszych w wieku powyzej 10 lat porusza si¢ prawa strong jezdni,
tak jak pojazdy. Dlugos¢ kazdej kolumny nie moze przekracza¢ 50 metrow.
Ze wzgledow bezpieczenstwa kolumny nie mogg znajdowacé si¢ na jezdni w czasie
mgty.

7. Osoba ponizej 18 lat nie moze prowadzi¢ kolumny pieszych.

8. Jezeli przemarsz kolumny pieszych powyzej 10 lat odbywa si¢ w warunkach
niedostatecznej widocznosci, to pierwszy 1 ostatni z idgcych niosg latarki ze §wiattem
biatym.

9. Wskazane jest, aby wszyscy uczestnicy wycieczki byli wyposazeni w elementy

odblaskowe.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB24 — ZAJECIA POZA TERENEM SZKOLY

1. Podczas zaje¢ dydaktycznych obowigzkowych i dodatkowych odbywajacych sie poza
terenem szkoty ucznia obowigzujg zasady bezpieczenstwa jak na zajeciach szkolnych.

2. Uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela prowadzacego zajecia. Podczas zajgc
odbywajacych si¢ w okolicy szkoty na jednego opiekuna nie moze przypadaé wiecej
niz 15-tu uczniow.

3. Wyjscie na zaj¢cia nauczyciel zglasza whasciwemu Wicedyrektorowi i dokumentuje

wpisem w zeszycie wyj$¢ znajdujacym si¢ w sekretariacie szkoty.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB25 - ORGANIZOWANIE IMPREZ I UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

1. Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.
Moga one mie¢ charakter dzialan klasowych, miedzyklasowych, $rodowiskowych,
miedzyszkolnych, wojewodzkich, ogolnopolskich i miedzynarodowych.

2. Przez impreze czy uroczysto$¢ szkolng rozumie sig:

— akademia szkolna;

— apel uczniowski;

— uroczystosci okolicznosciowe: jasetka, poranek wielkanocny;
— konkurs wewnatrzszkolny/zewngtrzny;

— dyskoteka: zabawa, bal.

3. Wszystkie imprezy i1 uroczysto$ci umieszczone sg w harmonogramie pracy szkoty,
ktéry jest przyjmowany na posiedzeniu rady pedagogicznej na poczatku roku
badz wynikajg z biezacych potrzeb.

4. Organizacja takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel wyznaczony w harmonogramie pracy
szkoty.

5. Szczegoély dotyczace przebiegu organizator musi uzgodni¢ z Dyrektorem Szkotly
przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

6. Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ dyrekcji scenariusz uroczystosci.

7. Podczas imprezy/uroczystosci uczniowie pozostaja pod opieka wyznaczonego
nauczyciela, ktéry ma obowiazek zadba¢ o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow

1 odpowiedni poziom przedsiewziecia.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB26 — ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECKA W SIECI

. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sg zabezpieczone

oprogramowaniem antywirusowym.

. Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytgcznie pod kontrolg nauczyciela.

. W trakcie zaj¢¢ uczniowie maja obowiagzek:

przestrzega¢ regulaminu pracowni komputerowej;
przestrzega¢ netykiety;

przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo

poznanych os6b;

nie przekazywa¢ danych osobowych;

nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

nie korzysta¢ z komunikatorow bez zgody 1 wiedzy nauczyciela;

nie zapisywac na dysku komputeréow $ciagnigtych z Internetu plikéw bez zgody

I wiedzy nauczyciela;
nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www 1 na dysku komputera;

w razie wystgpienia sytuacji klopotliwej, niejasnej zwrdci¢ sie do nauczyciela

0 pomoc.

Szkota ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢

odpowiednim organizacjom i instytucjom zajmujagcym si¢ S$ciganiem przestepstw

internetowych.
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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE

PB27 - POSTEPOWANIE W SYTUACJACH GDY RODZICE
ODMAWIAJA WSPOLPRACY ZE SZKOLA LUB RODZINA
JEST NIEWYDOLNA WYCHOWAWCZO (RODZICE UZALEZNIENI
OD ALKOHOLU, NARKOTYKOW LUB PRZEJAWIAJACY
ZACHOWANIA MOGACE SWIADCZYC O ZABURZENIACH
PSYCHICZNYCH)

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia 0 zaobserwowanej sytuacji
pedagoga/psychologa szkolnego, z ktorym udaje si¢ na wywiad S$rodowiskowy
do miejsca zamieszkania ucznia.

2. W przypadku potwierdzenia ztej sytuacji domowej ucznia pedagog/psycholog szkolny
informuje o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

3. Problem zostaje objety praca zespolu wychowawczego w celu udzielenia pomocy
dziecku.

4. Pedagog/psycholog szkolny nawiazuje wspotprace z GOPS oraz informuje na pismie

0 sprawie sad rodzinny.
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PB28 - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PRZYNIESIENIA PRZEZ
UCZNIA PAPIEROSOW LUB ICH PALENIA NA TERENIE SZKOLY

1. Osoba, ktéora zauwazy ucznia palacego papierosy na terenie szkoly powinna
poinformowaé¢ wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog /psycholog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej
ma prawo zazadaé, aby uczen przekazal mu papierosy, pokazal zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie
wykonywac czynnoSci przeszukania odziezy, ani teczki uczmia- jest to czynnos¢
zastrzezona wylqcznie dla policji].

3. Wychowawca/pedagog/ psycholog szkolny zabezpiecza papierosy i dopilnowuje,
by sprawca uporzadkowat miejsce zdarzenia.

4. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia 1 przekazuje im informacj¢ o paleniu
papierosow przez dziecko.

5. Przeprowadza rozmowe =z uczniem w ich obecno$ci, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicoOw/opiekundéw prawnych za$
do szczegbdlnego nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza notatke o zaistniatym incydencie,
ktorg podpisuje rodzic/opiekun prawny dziecka (do teczki wychowawcy).

6. W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy ucznidw, wychowawca
powiadamia pedagoga/psychologa szkolnego 1 Dyrektora Szkoly oraz stosuje

wobec wychowankow kary okreslone w Statucie Szkoty.
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PB29 - POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
UZYSKA INFORMACJE, ZE UCZEN UZYWA ALKOHOLU
LUB INNYCH SRODKOW W CELU WPROWADZENIA SIE

W STAN ODURZENIA, BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA

SWIADCZACE O DEMORALIZACJI

1. Nauczyciel zobowigzany jest do przekazania uzyskanej informacji wychowawcy

klasy. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga /psychologa szkolnego i Dyrektora

Szkoty.

2. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia i przekazuje

im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmow¢ z rodzicami oraz uczniem,

w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia

do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow/opiekunéw prawnych

za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji

profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej

placowki 1 udzial dziecka w programie terapeutycznym.

3. W przypadku, gdy rodzice odmoéwiag wspodtpracy, a nadal z wiarygodnych zrodet

naptywajg informacje o przejawach demoralizacji dziecka, Dyrektor Szkoly pisemnie

powiadamia sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

4. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej Srodki

oddziatywan wychowawczych (rozmowy z uczniem 1 rodzicami, ostrzezenia

przed konsekwencjami, spotkania z pedagogiem i psychologiem itp.),

a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, Dyrektor Szkoty

powiadamia sad rodzinny lub policje¢ ( specjaliste ds. nieletnich).
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PB30 — POSTEPOWANIA, GDY NAUCZYCIEL (PRACOWNIK
SZKOLY) ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA WYGLADEM NARKOTYK

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem
do niej niepowotanych 0sob oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji. O ile to mozliwe probuje ustali¢ (w zakresie dzialah pedagogicznych)
do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu pedagoga/psychologa szkolnego i Dyrektora
Szkoty, ktéry wzywa policjg.

3. Po przyjezdzie policji dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje zabezpieczong

substancje 1 przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.
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PB31 - POSTEPOWANIA, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA,
ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadaé, aby uczen przekazat
mu substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy
ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich zwiazku
z poszukiwang substancja. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac
czynnosci przeszukania odziezy anmi teczki uczmia- jest to czynnos¢ zastrzezona
wylgcznie dla policji'] swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora Szkoty
oraz rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

2. W przypadku, gdy uczen, mimo zadan, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkolty wzywa policje,
ktora przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.

3. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, Dyrektor Szkoty po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest przekaza¢ ja policji. Wczes$niej probuje ustalié,
w jaki sposob 1 od kogo, uczen nabyl substancje. Cate zdarzenie dokumentuje,

sporzadzajac notatke z ustalen 1 sporzadzen.
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PB32 - POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA FAKTU
KRADZIEZY PRZEZ UCZNIA.

1. Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga/psychologa.

2. We wspolpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy
dokonanej przez wychowanka ( z zachowaniem nietykalno$ci osobistej ucznia).

3. Wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcy, przeprowadza rozmowe z uczniem
w ich obecnosci, z ktorej sporzadza notatke podpisang przez rodzicéw (do teczki
wychowawcy).

4. Sprawca podejmuje zado$cuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

5. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia kare okreslong

w Statucie Szkoty.
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PB33 - POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA
INFORMACIJI O POPELNIENIU PRZESTEPSTWA SCIGANEGO
7Z URZEDU NA TERENIE SZKOLY.

[Wybrane kategorie przestepstw 7 Kodeksu karnego scigane 7 urzedu: udzial w bojce lub
pobiciu, doprowadzenie maloletniego ponizej 15 lat do obcowania lub poddania si¢ innej
czynnosci seksualnej, znecanie sig, naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza,
wywieranie wplywu na swiadka, kradziez, kradzie; 7 wlamaniem, rozbdj, kradzie? rozbdjcza,
wymuszenie rozbdjnicze, prrywlaszczenie, oszustwoy.

1. Osoba begdaca swiadkiem lub posiadajaca informacj¢ o popelnieniu ww. przestepstw
natychmiast powiadamia Dyrektora Szkoty.

2. Dalsze dziatania podejmuje Dyrektor Szkoty.
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PB34 — POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CIAZY UCZENNICY

W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczennica jest w cigzy

nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora

szkoty:
1.

Wychowawca lub  pedagog/psychologa  szkolny  wzywa do  szkoty
rodzicow/opiekunow  prawnych 1 przeprowadza rozmowe¢ z  uczennica
oraz jej rodzicami/opiekunami. Sporzadza notatk¢ z przeprowadzonej rozmowy
(do teczki wychowawcy).

W przypadku potwierdzenia informacji, Dyrektor Szkoty w porozumieniu
z rodzicami/opiekunami  prawnymi oraz wychowawcag ustalaja  sposob
i termin realizacji obowigzku szkolnego przez uczennice.

Pedagog/psycholog szkolny wskazuje rodzicom/opiekunom prawnym mozliwosci
skorzystania przez uczennice¢ i ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej
na terenie szkoly 1 poza nia.

Dyrektor zobowigzuje wychowawce 1 pielegniarke szkolng do opieki nad uczennica
w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej przebywania
w domu.

Dyrektor Szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pi$mie sad rodzinny lub policj¢

(informuje o tym fakcie rodzicoéw/opiekundéw prawnych uczennicy).
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PB35 - POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA
PODEJRZANEJ PACZKI LUB KOPERTY ORAZ TELEFONU
OSTRZEGAJACEGO PRZED NIEBEZPIECZENSTWEM

Nie wolno:
— Oproéznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesylek, nie przenosi¢ paczki lub koperty
—  Wdycha¢ oparéw, dotykac, sprawdzac¢ smaku, przypatrywac si¢ z bliska

— Zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacji
Nalezy:
— Zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ dostgp uczniom

— Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

Dyrektor Szkoty powiadamia policje i straz pozarng oraz podejmuje decyzje o ewentualnej

ewakuacji szkoly.
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PB36— POSTEPOWANIE W CZASIE ZAGROZENIA ,,BOMBOWEGO”
(PRZYJECIE ZGLOSZENIA TELEFONICZNEGO, ZNALEZIENIE
NA TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHOWYCH,

N oo gk~ DD

10.

11.

12.

PRZEDMIOTU NIEWIADOMEGO POCHODZENIA

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podlozeniu tadunku wybuchowego lub znalazta
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie,
ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla os6b i mienia, niezwlocznie powiadamia
o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

Zabezpieczenie miejsca, w ktérym znajduje si¢ podejrzany przedmiot.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac!

Dyrektor niezwtocznie powiadamia Policj¢ lub Straz Miejska.

Do czasu przybycia Policji akcjg kieruje Dyrektor Szkoty.

Jezeli zaistnieje taka konieczno$¢ Dyrektor zarzadza ewakuacje.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze,
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, akcjg kieruje Policja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowa¢ spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Nauczyciele zabierajg dziennik lekcyjny 1 wspolnie z uczniami opuszczaja klase,
udajac si¢ na wyznaczone miejsce.

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego ladunku wybuchowego
oraz jego neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i1 wyspecjalizowane jednostki i

komorki organizacyjne Policji.
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PB37- EWAKUACJA

Karta Aktualizacji Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dostepna w dokumentacji
szkolne.
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